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PORTARIA N° 624, DE 12 DE MAIO DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, no uso
de suas atribuicGes legais, conferidas pelo Art. 30, inciso V
da Resolugdo n° 278/2020,

RESOLVE:

Art. 19 Tornar sem efeito a Portaria n® 459, de 16 de abril
de 2026, que nomeou Vitor da Silva Barbosa, no cargo em
comissao de Gerente de Tecnologia da Informagao.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

WILLIAM FERNANDO MIRANDA
Presidente em exercicio

PORTARIA N° 625, DE 12 DE MAIO DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, no uso
de suas atribuigdes legais conferidas pelo Art. 30, inciso V
da Resolugdo n° 278/2020,

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar o servidor Vinicius Gomes Felicio do cargo
em comissao de Assistente Parlamentar, a partir do dia
12/05/2026.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publi-
cagao.

WILLIAM FERNANDO MIRANDA
Presidente em exercicio

PORTARIA N° 626, DE 12 DE MAIO DE 2026

Regulamenta a elaboracao do Plano de Contratagdes Anual,
na forma do art. 12, inciso VII, da Lei Federal n°® 14.133, de

10 de abril de 2021 (Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos), no ambito da Cé&mara Municipal de
Serra/ES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 12, inciso VII, e 18 da
Lei n° 14.133/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a governanga
das contratagbes publicas;

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia, planejamento,
economicidade e transparéncia;

RESOLVE
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Do Objeto

Art. 19, Fica instituido o Plano de Contratacbes Anual - PCA,
instrumento de governanca destinado a consolidar as
demandas de contratacdes da Camara Municipal da Serra
para o exercicio subsequente.

Das Definigcdes

Art. 20, Para os fins desta portaria, considera-se:

I - Plano de contratacbes anual - PCA: documento que
consolida as demandas necessarias que esta Camara
planeja contratar no exercicio subsequente ao da sua
elaboracgao;

II - unidade demandante ou requisitante: unidade
administrativa ou agente publico responsavel por identificar
a necessidade e requerer a contratacdo de bens, servicos,
obras, solugdes de tecnologia da informagao e locagoes,
bem como as prorrogagdes contratuais;

III - Area técnica: o agente ou a unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel
por analisar o documento de formalizagdo de demanda e
promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza;

IV - Diretoria de Licitagdes e Contratos: unidade
administrativa ou agente publico responsavel pela
coordenacao e pelo acompanhamento das acoes destinadas
a realizacdo das contratagées;

V - Autoridade competente: o agente publico com poder de
decisdo, indicado formalmente como responsavel por
autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacgao de
despesas realizadas no ambito da Camara Municipal;

VI - Calendario de contratagdes: documento que estabelece
a ordem cronoldgica das contratacdes, considerando a data
estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orgamentaria e financeira;

VII -Documento de formalizacdo de demanda - DFD:
documento por meio do qual a area requisitante evidencia
e detalha a necessidade da contratagao.

§ 10 O DFD podera ser substituido por outro instrumento
para levantamento das necessidades desta Casa de Leis,
que seja habil a subsidiar a elaboracdo do PCA elaborado de
forma conjunta pelas unidades requisitantes e areas
técnicas.

§ 20 Os papéis de demandante e area técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde
gue, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado.

Das Finalidades

Art. 39, A elaboragdo do PCA tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades, por meio da
promocdo de contratacdes centralizadas e compartilhadas,
a fim de obter economia de escala, padronizacdo de
produtos e servigos e redugdo de custos processuais;
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II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico,
o plano diretor de logistica sustentdvel e outros
instrumentos de governanca existentes;

I1I - subsidiar a elaboracdo das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a
aumentar o diadlogo institucional, fomentando a economia e
incrementando a competitividade.

CAPITULO II - ELABORAGAO DO PCA

Art. 49, Cada unidade demandante deve encaminhar a
solicitagdo de inclusdo no PCA dos itens que pretende
contratar no exercicio subsequente, bem como as
contratacdes que pretendam prorrogar, na forma do art.
107 da Lei n°© 14.133/2021.

Art. 59. Cada unidade administrativa devera encaminhar
suas demandas por meio do Documento de Formalizagdo da
Demanda - DFD, contendo:

I- descrigao sucinta do objeto;

II- justificativa da necessidade da contratagdo com a
identificacdo do responsavel (nome/cargo);

III- estimativa preliminar de quantidade e valor;

IV- indicacdo da fonte de recursos e da natureza da
despesa, quando disponiveis (cddigo orcamentario);

V- classificagdo do objeto (bens, servicos comuns, servigos
especializados, obras, etc);

VI- previsao de contratacdao, de modo a ndo causar
descontinuidade das atividades;

VII- indicagao dos contratos vigentes, especificando:

(1) contratos cuja vigéncia se estende por todo o exercicio
subsequente;

(2) contratos cuja vigéncia se encerra no exercicio
subsequente e que ndo serao renovados;

(3) contratos cuja vigéncia se encerra no exercicio
subsequente e que serdo renovados.

VIII- tipo de contratagdo: (1) nova contratagdo; (2)
prorrogacao;

IX- forma de contratacdo pretendida, quando possivel sua
indicagdo preliminar:

(1) pregdo; (2) concorréncia; (3) concurso;

(4) leildo ; (5) didlogo competitivo; (6) dispensa;

(7) inexigibilidade; (8) credenciamento; (9) SRP;

(10) adesdo a ARP; (11) prorrogacao contratual;

ou justificar se ndo puder classificar (classificagdo
meramente orientativa).

- Informacgdes complementares relevantes:

X- Indicacdo de prioridade, Urgéncia e
essencialidade para o érgado/entidade;

XI- indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto
de outro documento de formalizagdo de demanda para a
sua execugao, se for o caso

XII- classificagdo orientativa do grau de complexidade da
contratacao, em:

1. - baixa complexidade;

2. - média complexidade;

3. - alta complexidade.

Considera-se:

(1) Contratacdes de baixa complexidade: prorrogacdes
contratuais, contratagdes em que os estudos técnicos
preliminares sejam dispensados ou facultativos, objeto
padronizado, fluxos processuais relacionados a dispensa de
licitagdo e a inexigibilidade.

(2) Contratagdes de média complexidade: contratagdes que
demandem adequacao técnica moderada, com possibilidade

grau de

de utilizacdo de estudos técnicos preliminares simplificados
ou ja existentes.

(3) Contratacdes de alta complexidade: contratacdo que
exige a elaboracdo de ETP (estudo técnico preliminar) e/ou
cuja definicdo do objeto é especifica as necessidades da
Camara, objeto estratégico, especializado, inovador, com
alta relevancia financeira.

Art. 6°. Ficam dispensadas de registro no PCA:

I - as hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput
do art. 75 da Lei n© 14.133/2021;

II - as pequenas compras e a prestacao de servigos de
pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°
14.133/2021;

III - outras hipdteses excepcionais devidamente motivadas,
desde que caracterizada a impossibilidade material de
previsao da demanda durante a elaboragdao do PCA.

Art. 7°. Ocorréncias ndo previstas no PCA deverdo ter
justificativa acostada aos autos do processo.
Da Consolidagdo e tramites

Art. 80. Compete a Diretoria de LicitagGes e Contratos:

I - consolidar as demandas referentes a objetos de mesma
natureza, com vistas a racionalizacdo de esforgos de
contratacdo e a economia de escala;

II- propor ajustes e priorizagdes considerando os prazos e
tramites processuais;

III- elaborar o calendario de contratagdes consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratacédo;
IV- encaminhar ao setor responsavel financeiro para checar
a disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 10 A Diretoria de Licitacdes e Contratos podera propor a
exclusdo técnica fundamentada de itens constantes do PCA
em elaboragdo ou, se necessario, devolver para adequagao
pelo setor demandante.

§ 20 O prazo para inicio da instrucao do procedimento da
contratacdo devera observar a vigéncia final de contrato
vigente ou a prioridade da demanda em caso de nova
contratacdo, considerado o tempo necessario para realizar
o procedimento.

§ 39 A instrucao do procedimento de contratacao de que
trata o § 2° sera acompanhada de estudo técnico preliminar
quando exigido pela legislagdo vigente.

Art. 9°. Tramites:

I - As unidades demandantes encaminhardo a Diretoria de
Licitacbes e Contratos, dentro do prazo estabelecido em
calendario proéprio, suas demandas de contratagdo para o
exercicio  subsequente, mediante Documento de
Formalizagdo da Demanda - DFD, contendo as informagdes
minimas exigidas;

II - A Diretoria de Licitagcdes e Contratos realizara a
consolidagdo preliminar do Plano de Contratagdes Anual -
PCA, promovendo a compatibilizacdo técnica, padronizacdo
e racionalizagao das demandas encaminhadas;

III - Apds a consolidagdo preliminar, o PCA sera
encaminhado a Diretoria-Geral, que procederda a analise
administrativa e operacional das demandas, podendo
promover ajustes, adequacoes e priorizagdes institucionais;
IV - Concluida a andlise administrativa, o PCA sera
encaminhado a Diretoria Financeira, que verificara a
compatibilidade com a previsao orcamentaria,
disponibilidade financeira e instrumentos de planejamento
vigentes, emitindo manifestagdo técnica;
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V - Apos manifestacdo da Diretoria Financeira, o PCA sera
submetido a autoridade competente para aprovacdo,
podendo ser devolvido para ajustes, mediante decisdo
fundamentada;

VI - O PCA aprovado serad publicado no Diario Oficial da
Camara Municipal da Serra, contendo referéncia a sua
disponibilizagdo integral no Portal da Transparéncia e,
guando aplicdvel, no Portal Nacional de Contratacdes
Puablicas - PNCP;

VII - O Plano de Contratagdes Anual podera ser objeto de
revisdo ordindria ou extraordinaria, mediante justificativa
técnica e aprovacdo da autoridade competente, observados
0s prazos e procedimentos estabelecidos nesta Portaria.
Das informacdes minimas do PCA

Art. 10. O PCA devera conter, sempre que possivel, as
seguintes informagées minimas:

I- objeto;

II- data de abertura do processo;

I1I- contrato, data da vigéncia final e contratada, se for o
caso;

IV- data e valor estimados da contratacao;

V- justificativa quando ndo for possivel apresentar as
informacdes minimas.

CAPITULO III - PRAZOS
Art. 11. O cronograma do PCA refere-se ao ano de sua

elaboracdo, para execucdo no ano seguinte, e devera
preferencialmente seguir os prazos:

ETAPA | RESPONSAVEL PRAZO OBSERVACI\O
Encaminhamento
Envio dos DFDs con-
das de- | Setores requisi- Até 31 de tendo necessida-
man- tantes margo des de contrata-
das Gdo para o exerci-
cio subsequente
Conso-
I|da_<;a9 Dlrgtorla de Lici- Até 10 de Cc_)nsolldagao téc-
prelimi- | tagdes e Contra- . nica das deman-
abril
nar do tos das
PCA
Analise Avaliagao opera-
a.dml— . . Até 20 de uorlal, rac!oqall-
nistra- Diretoria-Geral abril zagao e prioriza-
tiva do cdo das deman-
PCA das
Conso-
Ilg;'agaa_o Verificagao de
sa- Diretoria Finan- Até 25 de compatibilidade
menta- - . . .
- ) ceira abril orgamentaria e fi-
ria e fi- .
nanceira
nan-
ceira
APro- | autoridade com- | Até 30 de HIE R RGeS
vagao ctente abril do Plano de Con-
do PCA P tratacdes Anual
Publicagdo no Di-
. . . - ario Oficial da Ca-
PUbl" Dlrgtorla de Licl- Até 10 de mara Municipal da
cagao tacbes e Contra- maio Serra e, quando
do PCA tos 1€, q
aplicavel, no
PNCP
Revisdo | Unidade respon- | 1° a 30 de ATl el
oy z - justificativa téc-
ordina- savel pelo pla- setembro; : =
- : nica e aprovagao
ria do nejamento das 16 a 30 de -
o da autoridade
PCA contratagoes novembro
competente

Revisdo

extra- . . - ~

ordiné- Unlldade respon- Ate’ 15 dla_s Adequa~gao as al-

ria para sa\_/el pelo pla- aposﬂpubll- terac;;o_es orga-
ade- neJamentoNdas cagao da mentarias super-

~ contratagdes LOA venientes

quagao

a LOA

Execu- Durante o Observancia do

cdo das | Todas as unida- exercicio cronograma e das

contra- des subse- prioridades insti-

tagdes quente tucionais

§ 1° A cada alteracdo do PCA serda disponibilizada a
atualizacdo em sitio eletronico oficial.

§ 2° No ano de sua execucdo, seguinte ao de sua
elaboracdo, o PCA podera ser revisto justificadamente,
respeitando a norma vigente e a lei orcamentaria.

CAPITULO IV - APROVACAO E PUBLICACAO

Art. 12. O PCA serd previamente analisado pela Diretoria-
Geral da Camara e aprovado pela autoridade competente,
apos alinhamento com o planejamento orcamentario do
exercicio seguinte.

§ 1° Ato seguinte a aprovagdo, o PCA sera disponibilizado
em sitio eletrénico oficial, para consulta no Portal da
Transparéncia oficial da Cadmara Municipal de Serra - ES,
devendo permanecer disponivel o plano atualizado até o
Ultimo dia do exercicio anterior ao de sua execugao.

CAPITULO V - REVISAO E ALTERACOES

Art. 13. O PCA podera ser revisado durante o ano de sua
elaboragdo, mediante justificativa formal nos seguintes
casos:

I - Fato superveniente devidamente justificado;

IT - Necessidade imprevisivel;

III - Alteracdo orcamentaria;

IV - Urgéncia devidamente motivada.

Paragrafo Unico. Durante o ano de elaboracdo do PCA, as
alteragbes poderdao ser aprovadas pela Diretoria-Geral.
Apés sua aprovagao definitiva e durante o exercicio de
execucao, as alteragbes dependerdo de autorizagdo da
Presidéncia.

Art. 14. Durante o ano de sua execugdo, observada a
disponibilidade orcamentaria e financeira e excetuadas as
hipéteses previstas no art. 6° desta Portaria, o PCA poderd
ser alterado mediante autorizacdo da Presidéncia, apds
justificativa a ser apresentada pelo setor demandante.

Art. 15. As alteragOes aprovadas no PCA deverao ser objeto
de nova publicacdo no sitio eletronico oficial.

CAPITULO VI - EXECUGAO E CONTROLE

Art. 16. As contratagdes deverao observar o PCA sempre
que possivel, admitindo-se excepcionalmente demandas
supervenientes mediante justificativa formal.

Art. 17. Verificada a ndo observancia do prazo previsto no
PCA para o inicio da autuacdo do processo de contratacao,
a Diretoria de Licitacbes e Contratos podera cientificar
formalmente a unidade demandante para adogdo das
medidas de ajuste pertinentes.
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CAPITULO VII - DO MONITORAMENTO

Art. 18. Ao final do ano de vigéncia do PCA, a Diretoria de
Licitagdes e Contratos ou outro responsavel indicado emitira
relatério preliminar de monitoramento do PCA daquele ano,
preferencialmente até 31 de janeiro do ano subsequente,
constando as divergéncias entre planejado e executado.

§ 19 A area demandante devera emitir manifestacao,
preferencialmente até 15 de fevereiro do ano subsequente,
acerca das contratagdes planejadas e nao realizadas ou cuja
execucdo tenha se mostrado inviavel, justificando os
motivos da ndo consecucdo. Permanecendo necessaria a
contratacdo, esta poderad ser incorporada ao plano de
contratagOes referente ao exercicio subsequente.

§ 20 As justificativas das éreas demandantes deverdo fazer
parte do relatério gerencial final, a ser concluido
preferencialmente até 28 de fevereiro, o qual devera
subsidiar o planejamento das unidades demandantes para
o exercicio subsequente.

. PRAZO (ANO ~
MONITORAMENTO | RESPONSAVEL | SUBSEQUENTE | OBSERVAGCAO
AO PCA)
Diretoria de Analise das
Relatorio preli- Saa Até 31 de I EI AN
- Contratos ou T do exercicio
outro res- ] em relagao
ponsavel ao PCA
Manifestacao Area deman- Até 15 de Justificar
sobre nao exe- dante fevereiro motivos
cucdes
Diretoria de Cc(;nsoél_dagao
- LicitagBes e : 2 as diver-
Relatorl_o geren- Contratos ou Até 8_de géncias do
cial fevereiro executado
outro res- 16 () | TR
ponsavel para o p
nejado

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. A Diretoria de Licitagdes e Contratos podera propor,
mediante justificativa formal, adequagdes procedimentais e
ajustes de cronograma, observados os principios gerais das
contratagdes publicas e a legislacdo vigente, em especial a
Lei n® 14.133/2021.

Art. 20. A Diretoria de Licitagcdes e Contratos, com o apoio
da Procuradoria e do Controle e Transparéncia, podera
editar normas complementares e orientagdes operacionais,
por meio de Nota Técnica, sem inovacdo de competéncia ou
obrigagao.

Art. 21. O encaminhamento intempestivo ou incompleto das
demandas podera comprometer o cronograma das
contratacdes, sem prejuizo da responsabilidade da unidade
demandante quanto as informacgoes prestadas.

Art. 22. Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, as
disposigdes do Decreto Federal n® 10.947/2022, a Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 20/2022, ou outra que venha a
substitui-la, quando aplicavel.

Art. 23. O Plano de Contratac6es Anual devera observar,
sempre que possivel, compatibilidade com o Plano
Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e
Lei Orcamentaria Anual — LOA.

Art. 24. O PCA possui carater de instrumento de governanga
e planejamento, ndo vinculando a Administracdo a
realizacao integral das contratagOes nele previstas.

Art. 25. A auséncia de previsdo da contratacdo no PCA ndo
implicara, por si so, nulidade do procedimento, desde que
haja justificativa formal da necessidade superveniente e
observancia da legislagdo vigente.

Art. 26. A inclusdao da demanda no PCA ndo dispensa a
regular instrucdo processual da futura contratacao.

Art. 27. Integra esta Portaria, como Anexo I, o fluxograma
dos tramites do Plano de ContratagGes Anual.

Art. 28. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia,
ouvida a Procuradoria-Geral quando necessario.

Art. 29. Esta Portaria possui natureza de norma interna de
governancga e planejamento administrativo, destinando-se
a organizacdo e racionalizacdo das contratacées da Camara
Municipal da Serra.

Art. 30. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo.

WILLIAM FERNANDO MIRANDA
Presidente em exercicio

ANEXO I - FLUXOGRAMA

1= SETOR RIS AN,
ENVIO DAS DEMANDAS Encami-
nhamento dos DFD’s

(até 31 de margo)

1p 2- Iyietioneay o 1ilitaeiies ¢ Cambstoy
CONSOLIDACAO PRELIMINAR DO
PCA

Compatibilizagao técnica, padronizagdo e
racionalizacdo das demandas

(até 10 de abril)

3- Wieimi=Cenl

ANALISE ADMINISTRATIVA

DO PCA

Ajustes, adequagdes e prioriza-
¢Oes institucionais

(até 20 de abril)

4= Wity Pinmeeiis

ANALISE ORCAMENTARIA E FI-
NANCEIRA

Compatibilidade orgamentaria, financeira
e instrumentos de planejamento

(até 25 de abril)

5- Nuntiopitlele gomupetcmte
APROVACAO DO PCA
Aprovagao formal ou devolu-

¢do para ajustes mediante deci-

sdo fundamentada
(até 30 de abril)

v

6- Dyinectioneiny die 1ilcitagies ¢

ot
PUBLICACAO DO PCA
Diario Oficial da Camara e,
quando aplicavel, PNCP
(até 10 de maio)

7= Vol sny wnielzelies
EXECUCAO DAS CONTRATACOES
Execugdo do PCA durante o exercicio

1,

subsequente

CCRCEE) I RAENAS SO0 IOy LA - mesmo exercicio e/ou subsequente
Revisdo Ordindria:

* 1°a 30 de setembro

* 16 a 30 de novembro

Revisido Extraordinaria:
* Até 15 dias apds publicagdo da LOA
» Mediante justificativa técnica e aprovagdo da autoridade competente

CAMARA MUNICIPAL DA Assinado de forma digital por CAMARA

MUNICIPAL DA SERRA:27450170000124

SERRA:27450170000124 Dados: 2026.05.13 10:08:42 -03'00'



		2026-05-13T10:08:42-0300
	CAMARA MUNICIPAL DA SERRA:27450170000124




