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PORTARIA N° 850, DE 08 DE JULHO DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, no uso
de suas atribuigOes legais conferidas pelo Art. 30, inciso V
da Resolugao n° 278/2020,

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar o servidor Filipe Thomé Rangel do cargo
em comissdao de Apoio Parlamentar, a partir do dia
08/07/2026.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

WILLIAM FERNANDO MIRANDA
Presidente em exercicio

PORTARIA N° 851, DE 08 DE JULHO DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, no uso
de suas atribuicdes legais conferidas pelo Art. 30, inciso V
da Resolugao n° 278/2020,

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar o servidor José Ubirajara da Cruz Jacinto
Netto do cargo em comissao de Assistente Parlamentar, a
partir do dia 08/07/2026.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

WILLIAM FERNANDO MIRANDA
Presidente em exercicio

PORTARIA N° 853, DE 08 DE JULHO DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de instauragdo do Processo
Administrativo Sancionatorio n® 1706/2027, em desfavor da

empresa FLEX ADMINSTRADORA E PRESTACAO DE
SERVICOS LTDA, inscrita no CNPJ sob o n©
27.431.055/0001-02, em razdo de possivel infragdo

contratual;

CONSIDERANDO o teor do OFICIO N© 004/2026-JUR, por
meio do qual a referida empresa comunicou o encerramento
unilateral e definitivo da prestagdo dos servigos relativos ao
Contrato n® 017/2024, a partir de 06 de julho de 2026;

CONSIDERANDO a DECISAO da Presidéncia desta Casa
Legislativa, que determinou a EXTINCAO do Contrato n°
017/2024, firmado com a empresa FLEX ADMINSTRADORA
E PRESTACAO DE SERVICOS LTDA, com fundamento no
artigo 137, incisos I e VIII, da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO que a comunicacao de encerramento nao
apresentou qualquer causa fatica, legal ou contratual que a
fundamentasse, configurando aparente abandono imotivado
do objeto, o que caracteriza indicio de inexecucdo total do
contrato, infragdo administrativa tipificada no art. 155,
inciso III, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

CONSIDERANDO a gravidade da conduta, que pode ter
causado dano a Administracdo e ao funcionamento dos
servigos publicos desta Casa de Leis, demandando a devida
apuracgao de responsabilidade;

CONSIDERANDO o que dispée o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, que determina que a apuracdao de
responsabilidade para aplicacdo de sangdes mais gravosas
sera conduzida por comissdao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis;

RESOLVE:

Art. 19 - Fica instaurada a Comissao de Processo
Administrativo Sancionatdrio, com o objetivo de apurar a
conduta da empresa FLEX ADMINSTRADORA E PRESTACAO
DE SERVICOS LTDA no ambito do Contrato n® 017/2024,
garantindo-lhe o pleno exercicio do contraditério e da ampla
defesa.

Art. 2° - Para compor a referida Comissao, ficam designados
0s seguintes servidores:

¢ Hugo Zanon Soares, Matricula n® 4084764, cargo Analista
Legislativo, que a presidira;

e Bruno Soares Costa, Matricula n® 4075331, cargo Agente
Legislativo, como membro;

e Humberto Mendes Barbosa, Matricula n® 4088581, cargo
Agente de Apoio Legislativo, como membro.

Art. 3% — A Comissdo tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data de publicacdo desta Portaria, para a
conclusao dos trabalhos, admitida a prorrogagao por igual
periodo, mediante justificativa.

Art. 49 - Ao final dos trabalhos, a Comissdao devera
apresentar relatdrio conclusivo, sugerindo, se for o caso, as
sangdes cabiveis, nos termos da legislacdo vigente

Art. 50 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

WILLIAM FERNANDO MIRANDA
Presidente em exercicio

PORTARIA N° 854, DE 08 DE JULHO DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, no uso
de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de instauracdo do Processo
Administrativo Sancionatoério n® 1707/2027, em desfavor da
empresa FLEX ADMINSTRADORA E PRESTACAO DE
SERVICOS LTDA, inscrita no CNPJ sob o n°
27.431.055/0001-02, em razdo de possivel infracdo
contratual;
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CONSIDERANDO o teor do OFICIO N° 005/2026-JUR, por
meio do qual a referida empresa comunicou o encerramento
unilateral e definitivo da prestacao dos servigos relativos ao
Contrato n® 018/2024, a partir de 06 de julho de 2026;

CONSIDERANDO a DECISAO da Presidéncia desta Casa
Legislativa, que determinou a EXTINGAO do Contrato n°
018/2024, firmado com a empresa FLEX ADMINSTRADORA
E PRESTAGAO DE SERVICOS LTDA, com fundamento no
artigo 137, incisos I e VIII, da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO que a comunicagdo de encerramento nao
apresentou qualquer causa fatica, legal ou contratual que a
fundamentasse, configurando aparente abandono imotivado
do objeto, o que caracteriza indicio de

Inexecucao total do contrato, infragdo administrativa
tipificada no art. 155, inciso III, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

CONSIDERANDO a gravidade da conduta, que pode ter
causado danos a Administracdo e ao funcionamento dos
servigos publicos desta Casa de Leis, demandando a devida
apuracao de responsabilidade;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, que determina que a apuragao de
responsabilidade para aplicacao de sangbes mais gravosas
sera conduzida por comissdao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis;

RESOLVE:

Art. 19 - Fica instaurada a Comissao de Processo
Administrativo Sancionatdrio, com o objetivo de apurar a
conduta da empresa FLEX ADMINSTRADORA E PRESTACAO
DE SERVICOS LTDA no ambito do Contrato n® 018/2024,
garantindo-lhe o pleno exercicio do contraditério e da ampla
defesa.

Art. 20 - Para compor a referida Comissao, ficam designados
0s seguintes servidores:

I. Hugo Zanon Soares, Matricula n® 4084764, cargo Analista
Legislativo, que a presidira

II. Bruno Soares Costa, Matricula n® 4075331, cargo Agente
Legislativo, como membro;

III. Humberto Mendes Barbosa, Matricula n°® 4088581,
cargo Agente de Apoio Legislativo, como membro.

Art. 30 - A Comissdo tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data de publicacdo desta Portaria, para a
conclusdo dos trabalhos, admitida a prorrogagao por igual
periodo, mediante justificativa.

Art. 40 - Ao final dos trabalhos, a Comissdo devera
apresentar relatério conclusivo, sugerindo, se for o caso, as
sangdes cabiveis, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 50 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

WILLIAM FERNANDO MIRANDA
Presidente em exercicio

PORTARIA N° 852, DE 08 DE JULHO DE 2026

DISPOE SOBRE A APURACAO, O
CONTROLE E OS PROCEDIMENTOS PARA O
PAGAMENTO DOS FISCAIS E GESTORES
DE CONTRATO.

INSTRUGCAO NORMATIVA n° SCL 01 - VERSAO - 1
Aprovacao em: 06/07/26
Setor Responsavel - Diretoria de LicitacGes e Contratos

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, no uso
de suas atribuicbes legais, conferidas pela Resolugdo
278/2020,

RESOLVE:

Art. 1° O controle de pagamento de fiscais e gestores de
contrato envolve o registro formal de atestes, medicdes,
conferéncias e conformidade das obrigacoes.

Art. 29 Conforme a Lei n® 5.735, de 18 de abril de 2023, a
gratificacdo especial aos gestores e fiscais de contrato é
devida apenas quando houver efetivo exercicio de
fiscalizacao/gestao do contrato.

§ 10 SO sera devida a gratificagdo mensal aos gestores e
fiscais de contrato quando houver a devida manifestagao
acerca da fiscalizacdo/gestao efetuada, que devera ser
anexada aos processos de pagamento das notas fiscais dos
fornecedores.

§ 29 Nos contratos de fornecimento que ndo sejam feitas
entregas mensais ou nos casos de prestagdao de servigos
esporadicos ndo havera pagamento aos fiscais e gestores de
forma continua, ou seja, s6 haverd pagamento dos fiscais e
gestores nos meses em que houver emissao de nota fiscal.
Art. 39 A apuracdo do efetivo exercicio de fiscais e gestores
de contrato devera ser feita entre os dias 21 do més anterior
ao dia 20 do més atual, devendo o processo de pagamento
ser protocolado no primeiro dia util apds o encerramento do
periodo de apuragdo.

Art. 40 Para o controle do exercicio de fiscais e gestores de
contrato devera ser preenchida a planilha constante no
ANEXO I desta portaria, que devera estar constantemente
atualizada e salva na rede da Camara Municipal da Serra.
Art. 50 O modelo de oficio a ser protocolado em cada
processo de pagamento consta no ANEXO II desta portaria.
Art. 6° O servidor responsavel por acompanhar
mensalmente o trabalho dos gestores e fiscais de contrato
devera consultar diariamente o Diario Oficial da Camara
Municipal da Serra para verificar se houve exoneragao ou
alteracdo de algum fiscal/gestor de contrato. Além disso,
devera estar sempre atento e em contato com a Diretoria de
Recursos Humanos para acompanhar as férias, licencas e
possiveis auséncias dos fiscais e gestores de contrato,
alertando a gestao sobre a necessidade de nomeagao de um
novo fiscal/gestor.

Art. 70 O servidor responsavel pelo controle dos fiscais e
gestores de contrato deve conhecer todos os fiscais e
gestores, estar atento as alteragdes feitas Diario Oficial para
orientar/providenciar o] treinamento de novos
fiscais/gestores através de cursos online e controlar a
entrega dos certificados de participagao dos mesmos.
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Art. 8% O servidor responsavel pelo controle dos fiscais e
gestores de contrato deve acompanhar o prazo de
manifestacdo de cada fiscal/gestor para que ndo haja
atrasos no decorrer dos processos de pagamento das notas
fiscais. Caso algum fiscal/gestor atrase reiteradamente na
anexacdo de sua manifestagdo, o servidor responsavel deve
informar a gestdo para que haja a troca do fiscal/gestor.
Art. 99 O processo de pagamento da gratificacdo dos fiscais
e gestores deve seguir o mesmo fluxo dos processos de
pagamento ja existentes na Camara Municipal da Serra.
Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

WILLIAM FERNANDO MIRANDA
Presidente em exercicio
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ANEXO |

CAMARA MUNICIPAL DA SERRA

CONTROLE PARA PAGAMENTO DE GRATIFICAGAO DE FISCAIS E GESTORES DE CONTRATO

CONSTA MANIFESTAC/:\O
PROCESSO N2 NOTA Ne PORTARIA
FORNECEDOR CNPJ ESTOR GESTOR? Indi
PAGAMENTO |  FISCAL | CONTRATO GESTO GESTOR ndiear
folhas do processo
PORTARIA | CONSTA MANIFESTACZ\O FISCAL? N2 E ANO INICIO E FIM VALOR MENSAL
FISCAL FISCAL Indicar folhas do processo . PROCESSO VIGENCIA OBJETO RS
P CONTRATACAO
PROCESSO N2 NOTA Ne FORNECEDOR CNPJ GESTOR PORTARIA GES'IC'gR'\I?STA MAN'FESTAC'IAnOdicar
PAGAMENTO FISCAL CONTRATO GESTOR )
folhas do processo
PORTARIA | CONSTA MANIFESTACAO FISCAL? N2 E ANO INICIO E FIM VALOR MENSAL
FISCAL FISCAL Indicar folhas do processo . PROCESSO VIGENCIA OBIETO RS
P CONTRATAGAO
e -
PROCESSO N2 NOTA Ne FORNECEDOR CNPJ GESTOR PORTARIA GES'I(E(CD)R'\I?’S-I-A MANE STACfncziicar
PAGAMENTO FISCAL CONTRATO GESTOR )
folhas do processo
PORTARIA | CONSTA MANIFESTACAO FISCAL? N2 EANO INICIO E FIM VALOR MENSAL
FISCAL FISCAL Indicar folhas do processo ' PROCESSO VIGENCIA OBJETO RS
P CONTRATACAO
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ANEXO Il

OF/CMS N° XX/XXXX

Serra / ES, XX/XX/XXXX
A
PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA

ASSUNTO: Pagamento mensal de fiscais e gestores de contrato.

Considerando a Lei n? 5.735, de 18 de abril de 2023, que institui a gratificacdo especial aos
gestores e fiscais de contrato, bem como a Portaria 852 de 08 de julho de 2026, que dispde
sobre os procedimentos para o pagamento dos fiscais e gestores de contrato, segue abaixo a
lista de fiscais e gestores de contrato para pagamento da gratificacdo, considerando a apuragao
do més anterior:

XXXXX

XXXXX

XXXXX

XXXXX

XXXXX

A lista acima foi elaborada apds a conferéncia da manifestacdo de cada fiscal e gestor de
contrato anexada aos processos de pagamento das notas fiscais, comprovando o efetivo

exercicio da fiscalizagdo/gestdo contratual, conforme acompanhamento na planilha em anexo.
Respeitosamente,

NOME DO SERVIDOR

Cargo do Servidor
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