Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TR Servicos sem dedicagdo exclusiva de MO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

ol (293755
CAMARA MUNICIPAL DA SERRA (CMS) SR Ne_-.é'.ﬁ...--

---------------------

(Processo Administrativo n® 1293/2025)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagéo de servigos técnicos especializados, visando treinamento e aperfeicoamento de pessoal, no
curso: “SINDICANCIA E PROCESSO ADIMINSTRATIVO DISCIPLINAR — PAD: Investigag&o Preliminar
Sumaria e Processo Administrativo Disciplinar’ nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

- Unid.
Item Descricao Qtd |Valor Unitario| Valortotal
medida

“SINDICANCIA E PROCESSO
1 ADIMINSTRATIVO DISCIPLINAR — PAD: |Inscrigdo| 4 |R$3.500,00 |RS 14.000,00

Investigagio Preliminar Sumiria ¢ Processo

Administrativo Disciplinar =

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagéo s&o caracterizados como cemum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

13 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.
FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.4. A Fundamentacgao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Fstudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

15 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2025], conforme detalhamento a
seguir:

e 01.031.0041.2.235 — Garantir atuacéo legislativa
e 3.3.90.39.40 — Servico de Selegdo e Treinamento

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
16. A descrigdo da solugdo como um todc encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

MODELO DE EXECUGAQ DO OBJETO

Condigdes de execug¢ao
1.7. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

171. Ocurso de “SINDICANCIA E PROCESSO ADIMINSTRATIVO DISCIPLINAR — PAD: Investigagao
Preliminar Sumaria e Processo Administrativo Disciplinar” em Vitéria - ES;

1.7.2. O curso apresenta carga horéria de 16 (dezesseis) horas;
1.7.3. O curso oferecera a aplicagdo de 07(sete) médulos no seu contetdo programatico, séo eles,
Fundamento da Responsabilidade Disciplinar; noticia de Irregularidade e Dever de Apuragdo; Investigacdo
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Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TR Servicos sem dedicagdo exclusiva de MO

Preliminar Sumaria; Processo Administrativo Disciplinar; Medidas Cautelares e Prescricdo, Sangdes
Administrativas e seus Efeitos e Fluxo Processual Pratico (Mapa do Processo).

Local e horario da prestagao dos servigos
1.8. Os servigos ser&o prestados em Vitéria/ES, local a definir.
1.9. Os servicos seréo prestados no seguinte horario e data:
e Data: 07 e 08 de agosto de 2025

e Horario: 08h30 as 17h30 (1h intervalo - almogo)
e Duragdo: 02 dias
e Carga Horaria: 16 horas

Rotinas a serem cumpridas
1.10. A execucéao contratual observara as rotinas abaixo.

1.10.1. Sera contratada 4 (quatro) vagas para o curso, no valor total de R$ 14.000,00 (quatorze mil
reais). A documentagéo gue informa o valor encontra-se nos autos, em proposta financeira da propria
empresa prestadora do servico. A comprovagdo isondmica do pregcoc pcde ser feita com base ness~
material do evento, o que servird, pelc menos, para afastar a figura do superfaturamento dos pregt.—
solicitados:

1.10.2. Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia;
1.10.3. Qualidade dos servigos prestados;
1.10.4. Pontualidade na execugdo dos servigos;

1.10.5. Fidelidade na prestacdo dos servicos, de acordo com a proposta apresentada.

Materiais a serem disponibilizados
1.11. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera dispanibilizar os materiais necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:
Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
1.12. Das obrigacbes da empresa contratada:

1.12.1. Assumir a responsabilidade pela prestagéo dos servigos, de acordo com o previsto nas
especificagbes solicitadas conforme este Termo de Referéncia e também da proposta ofertada pela
CONTRATADA:

1.12.2. Entregar a nota fiscal com a descrigdo completa dos servigos prestados;

1.12.3. Manter durante a vigéncia do Contrato fodas as condigGes de habilitagdo e qualificagéo exigidas
para contratacéo,

1.12.4. Cumprir com as exigibilidades constantes deste Termo de Referéncia;

1.12.5. O curso deve ser realizado atendendo plenamente a carga horéaria prevista;

1.12.6. Emitir certificacdo para o servidor participante ao final do curso;

1.12.7. Dar todo suporte ao servidor da CMS durante o periodo do curso;

1.12.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE:
1.12.9. Iniciar os servigos de acordo com os prazos, as condigbes de execugdo e os demais requisitos

constantes no contrato.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

e O prazo de garantia contratual dos servicos € aguele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1980 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TR Servicos sem dedica¢do exclusiva de MO

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.14, O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

1.35. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

1:16. As comunicacées entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

117 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

1.18. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacado, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac&o, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, guando houver, do método
de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
1.19. O PAGAMENTO

1.20. O pagamento serd efetuado, apos a liquidacdo por parte do servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos prestados, mediante a apresentagéo a Camara Municipal da
Serra - CMS, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras.

121, Ocorrendo erros na apresentagdo do (s) documento (s) fiscal (is), o (s) mesmo (s) sera (ao)
devolvido (s) @ CONTRATADA para corregéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagao do novo documento fiscal, devidamente corrigido.

Prazo de pagamento

1.22. O documento fiscal apés visado, sera encaminhado para processamento e pagamento até o 5°
(quinto) dia atil subsequente, da liquidacao do objeto licitado.

1.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a nota de pagamento.

1.24. No caso de eventual atraso de pagamento provocado exclusivamente pela Administracao, na

inexisténcia de outra regra contratual ou legislagéo especifica em sentido diverso, e mediante pedido da
CONTRATADA, o valor devido seré atualizado financeiramente, desde a data a que 0 mesmo se referia até
a data do efetivo pagamento, pelo Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA ou outro indice que
venha a ser adotado em sua substituicdo caso ocorra sua descontinuidade, mediante aplicagio da seguinte
formula:

AF = [(1 + INDICE /100) N/30 1] x VP"
Onde: AF = atualizagdo financeira,

iNDICE = percentual atribuido ao indice de pregos ao consumidor amplo, com vigéncia a partir da data de
adimplemento da etapa,

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e do efetivo pagamento
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

1.25, Havendo atraso na divulgacdo do indice, serdo utilizados, a titulo provisorio, os fatores de
reajustamento calculados até o meés anterior ou até o ultimo disponibilizado, sendo que, nesta hipdtese, as
eventuais diferengas para mais ou para menos, em qualguer caso, serdo pagas ou compensadas por
ocasido do pagamento do documentc de cobranga seguinte, quando existente, ou pelo meio adequado a
satisfacdo desse crédito/débito.

Forma de pagamento

1.26. O pagamento sera realizado por meio de gerenciador financeiro, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

pPdpina 3de 5
RUA MAJOR PISSARRA, 245 — CENTRO — SERRA — ES / CEP 29.176-020 — TELEFAX: {27) 3251-8300
e-mail: licitacao@camaraserra.es.gov.br site: www.camaraserra.es.gov.br Atualizagéo: fevereiro/2024




A IEARA i w

Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TR Servigos sem dedicacao exclusiva de MO

1.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria destacada na liquidagdo, prevista na
legislagao aplicavel, bem como quaisquer retengdes legais cabiveis.

1.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, processado na liquidagéo, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagcao vigente.

1.29. A Camara Municipal da Serra — CMS, podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual, valores para
cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

1.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, havera retenc&o tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime
previstos na respectiva lei. No entanto, o pagamento ficard condicionade a apresentagéo de comprovacao,
por meic de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Documentacao
1:871: Os pagamentos somente ser&o efetuados mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

1.31.1. Nota Fiscal.
1.31.2. Certidéo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unigo. ™
1.31.3. Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Publica Estadual, cnde for sediada a empresa.
1.31.4. Certidao Negativa de Debito com a Fazenda do Municipio, onde for sediada a empresa.
1.31.5. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF
1.31.6. Certiddo Negativa de Débito Trabalhista - CNDT

1.31.7. Apresentacao do numero da conta bancaria do titular (CONTRATADA) gue se efetuara o depésito
ou credito.

1.31.8. Para as empresas optantes pelo Simples Nacional apresentar guia “DAS" devidamente paga
acompanhada da Declaragéo Pessoa Juridica optante pelo Simples Nacional e Comprovante de Consulta
optante Simples Nacional;

1.31.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo ou em
razao de obrigagao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

1.82. Caso a proposta vencedora seja advinda de microempresas e empresas de pequeno porte, devera
ser apresentada a devida comprovagao de regularidade fiscal em dia para assinatura do contrato quando
houver, em conformidade com os artigos 43 e 44 da Lei Complementar n® 123/2008.

a) A comprovaga@o de regularidade fiscal faz-se exigida neste momento para efeito de assinatura do
contrato quando houver. Com a apresentagdo da documentagéo correta, com a evidéncia de
pagamento de debito e com as certiddes necessarias, negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

b) A néo regularizagao da documentagéo neste momento de assinatura, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas no Titulo IV - Das Irregularidades, Capitulo | da Lei
14.133/2021. Sendo facultado @ Camara Municipal da Serra - CMS a convocagac dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo para o fornecimento dos equipamentos, ou revogar a
licitagao.

Antecipacio de pagamento

1.33. A presente contratag&o ndo permite a antecipacio de pagamento.

Cessao de crédito

1.34. N&o e admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituico financeira.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

1.35. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 14.000,00 (quatorze mil reais), conforme custos
unitarios na tabela abaixo:
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Valores:

RS 3.500,00 por participante.

ESTIMATIVA

Relacdo de servidores para a participagdo no Congresso

Relacdo de Servidores

LUIZ GUSTAVO GALLON BIANCHI
ANDREIA APAREVIDA LOURENCONI DEGASPERI
FERNANDO CARLOS DILEN DA SILVA
GABRIELLY NASCIMENTO PEREIRA

N

w

iy

N Quantidade de pessoas 4
Valor Por pessoa RS 3.500,00
Valor Total RS 14.000,0ﬂ

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

1.36. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

1.36.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

e 01.031.0041.2.235 — Garantir atuagéo legislativa
e 3.3.90.39.40 — Servico de Selecéo e Treinamento

187, A dotacéio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacgdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagée dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Serra, 14 de julho de 2025.

Renyn Ferreira Filho
Diretor Geral
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