Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL
PREGAO ELETRONICO
PRESTACAO DE SERVICOS
PREGAO ELETRONICO N° 004/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 737/2023

A CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, pessoa juridica de direito pablico interno, por intermédio de sua Comiss&o de
Licitacdo, designada pela Portaria 59/2024, torna publico que na data, horario e local abaixo assinalados, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO de N° 004/2023, objetivando, conforme especificagdes no objeto
(item 1), que serdo contratados sob regime de execucao indireta, com o tipo de licitacdo por MENOR PRECO
GLOBAL, devidamente aprovado pela autoridade competente, regido pelas disposicdes da Lei n® 10.520 de julho de
2002, do Decreto Municipal n°® 6.909 de novembro de 2015, do Decreto n° 3.555 de agosto de 2000, das Leis
Complementares n° 123 de dezembro de 2006 e n°® 147 de agosto de 2014, respectivas alteracdes, e da Lei n® 8.666
de junho de 1993 (subsidiariamente), e das demais legislacdes pertinentes e, em conformidade com as disposicdes
deste edital e respectivos anexos, as informacfes e especificagdes poderdo ser encontradas no edital e seus
anexos.

REGENCIA E REGIME

Regéncia: Leis n° 10.520/2002, 8.666/1993, as Leis Complementares n° 123/2006 e n° 147/2014, Decreto Municipal n°
6.909/2015, o Decreto n° 3.555/2000, e suas alteracoes.

Modalidade: Pregdo Eletronico.

Tipo de Licitagao: Menor Prego.

Regime de Execuc¢éo: Indireta

Critério de Julgamento: Menor Pre¢o Global.

Data e Hora Limite.

Inicio de Acolhimento das Propostas: 21/02/2024 as 09h00min

Limite para Acolhimento das Proposta: 05/03/2024 até as 09h29min.

Abertura das Propostas: 05/03/2024 as 09h30min.

Inicio da Sessédo de Disputa de Precos: 05/03/2024 as 10h00min, na sala da Sesséo de Pregao, situada na Rua Major
Pissarra, 245, Centro, Serra — ES.

A participacdo nesta licitagdo implica na aceitacéo de todos os termos de Edital.

A empresa é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara na imediata desclassificacdo daquela que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora na rescisao
do contrato ou pedido de compra, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

E facultado & Comiss&o de Licitacdo, em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou
a complementar a instru¢do do processo.

Este processo licitatorio esta destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte de acordo com o inciso |, do artigo 48 da Lei Complementar n° 147/2014.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO tem por objeto A contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servi¢cos continuados de “Agente de Integragdao”, mediante pagamento de taxa
de administracdo, referentes ao recrutamento, a selecdo, a administracdo da concessdo e ao
acompanhamento das atividades de estagio no ambito da Camara Municipal da Serra, conforme as condi¢des
e especificacdes de quantidade e de exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos, em especial o Anexo | —

Termo de Referéncia.

2. DA ABERTURA

2.1. O recebimento das propostas, envio dos documentos de habilitagdo, abertura e disputa de pregos, sera
exclusivamente por meio eletrénico, no endereco https://licitanet.com.br/, conforme datas e horarios definidos acima:

2.2. A abertura da sesséo publica do PREGAO ELETRONICO ocorrera, no site https://licitanet.com.br/, nos termos
das condicdes descritas neste Edital.
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2.3. Ocorrendo a decretacgédo de feriado ou qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame na data
marcada, todas as datas constantes serdo transferidas, automaticamente, para o primeiro dia Util, ou de expediente
normal, subsequente aos ora fixados;

2.4. Para envio do edital por e-mail deve a licitante interessada enviar solicitacdo para o endereco eletrénico
llicitacao@camaraserra.es.gov.br;

2.5. O Edital de Pregao Eletrdnico completo estara a disposicéo dos interessados no Setor de Licitacdes da Camara
Municipal da Serra, no site http://www.camaraserra.es.gov.br/transparencia/licitacao e no site https:/licitanet.com.br/;

2.6. Em caso de discordancia existente entre as especificacfes deste objeto descrito no LICITANET e as
especificacdes constantes deste Edital, prevalecerao as Ultimas;

2.7. As questdes administrativas relativas a este Edital poderdo ser obtidas junto ao Setor de LicitacGes pelo telefone
(27) 3251 8300 — Ramal 1126;

2.8. A presente Licitacao reger-se-4 pelo tipo: MENOR PRECO GLOBAL;

2.9. Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagées.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar desta licitacdo, as microempresas e empresas de pequeno porte que atendam as
especificacbes deste edital e que detenham atividade pertinente e compativel com o objeto licitado.

3.2. N&o poderéo participar deste PREGAO ELETRONICO:
3.2.1. Empresas que nao sejam especializadas no ramo do objeto desta licitagdo, ndo estejam legalmente constituidas
e que ndo comprovem sua habilitacdo, conforme disposto neste edital.
3.2.2. Empresas reunidas em consorcio.
3.2.3. Empresa que tenham sido declaradas inidéneas por quaisquer 6rgdos da Administracdo Publica Federal,
Estadual e Municipal ou que sejam cumprindo suspensdo do direito de licitar e de contratar com os Orgéo da
Administracao Publica, ou que subsumam as disposi¢des do artigo 90 e do inciso V, do artigo 27, ambos artigos da
Lei n° 8.666/1993.
3.2.4. Estejam cumprindo suspensdo temporario de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Municipio da Serra ou tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, bem
como licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresas em consércio e sejam controladas, coligadas
ou subsidiarias entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicao.
3.2.5. Se encontrem em processo de dissolucéo, de fuséo, de cisdo ou de incorporacao.
3.2.6. Tenha sido declarada a sua faléncia.
3.2.7. Empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais.
3.2.8. Empresas das quais servidores da Camara Municipal da Serra/CMS sejam gerentes, acionistas controladores
Ou responsaveis técnicos.
3.2.9. Servidor ou dirigentes de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitacao.
3.2.10. Empresas que possuam dualidade de cotistas e/ou acionistas quer majoritarios ou minoritarios.

3.2.10.1. Na hipdtese de ocorrer a participacéo tal qual acima referido serd automaticamente inabilitada a

empresas mais recentemente constituida.
3.2.11. Empresas enquadras nas disposi¢des do artigo 9° da Lei n° 8.666/1993 e alteracdes.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, € parte legitima para solicitar esclarecimentos ou providéncias em relagdo ao
presente PREGAOQ, ou ainda para impugnar este Edital, desde que o faca com antecedéncia de até 03 (trés) dias
Uteis, da data fixada para a abertura da sessédo publica do certame;

4.2. As impugnac®es ao Edital deverao ser dirigidas ao pregoeiro e protocolizadas em dias Uteis, das 09h00 as 16h00,
na Rua major Pissarra, n° 245, CEP. 29.176-020, Centro, Serra-ES, Setor de Protocolo, ou encaminhadas através de
e-mail no endereco eletronico: licitacao@camaraserra.es.gov.br;

4.3. Quando o acolhimento da impugnacao implicar alteracdo do Edital capaz de afetar a formulagdo das propostas,
sera designada nova data para a realizacdo deste PREGAO;
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4.4, Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracéo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao;

4.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, enderecados exclusivamente ao e-mail: licitacao@camaraserra.es.gov.br;

4.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos
anexos;

4.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame;

4.8. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro,
nos autos do processo de licitacdo.

4.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
administracéo.

4.10. N&o serdo conhecidas as impugnacdes interpostas por fax e/ou vencidos os respectivos prazos legais. Acolhida
a impugnacéo, sera designada nova data para a realizacdo do certame, exceto quanto, inquestionavelmente, a
alteracao néao afetar a formulacao das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Os licitantes dever&o ser previamente cadastrados perante a LICITANET — LICITACOES ELETRONICAS EIRELI,
por intermédio do sitio https://licitanet.com.br, para obtencdo do acesso ao sistema eletrénico de licitacao.

5.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletrénico.

5.3. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do instrumento de mandato, com
firma reconhecida, operador devidamente credenciado, atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar
0s demais atos e operacgdes no site.

5.4. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para
imediato blogueio de acesso.

5.5. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Orgdo promotor da
licitac&o, responsabilidade por eventuais danos decorrente de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu represente
legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregao eletrdnico.

5.7. A participacgao do licitante no pregéo eletrdnico se dara por meio de participacao direta, a qual devera manifestar,
por meio de seu operador designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacéo e atendimento
as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.

5.8. O acesso do operador ao pregéo, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances sucessivos de
precos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicao de senha privativa.

5.9. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderéo ser utilizadas em qualquer pregéo eletrénico, salvo
guando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da LICITANET.

6. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacéo exigidos no item 9 do edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentacdo, respeitado o limite previsto no art. 25 do Decreto 10.024/2020;
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6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos no item 9 deste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha;

6.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF, assegurado
aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas;

6.4. Até a abertura da sessédo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

6.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda
gue haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006;

6.6. Os precos e os produtos/materiais propostos sdo de exclusiva responsabilidade da licitante, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

6.7. Ao oferecer sua proposta no sistema eletrénico, o licitante devera observar rigorosamente a descrigcdo dos itens
e considerar as condi¢8es estabelecidas no Edital e seus anexos, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do
objeto cotado, informando marca/fabricante (se for o caso) em campo proprio do sistema, pre¢o unitario por item, com
até duas casas decimais apds a virgula;

6.8. A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessédo publica do
Pregéo;

6.9. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais, tributos, fretes e carretos, inclusive ICMS e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente da prestacéo de servi¢os, de forma que o objeto do certame n&o tenha 6nus para a Camara Municipal
da Serra;

6.10. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessédo publica do Pregao,
ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. No dia 05 de mar¢o de 2024, as 09h30min, horario de Brasilia-DF, a sessdo publica na internet sera aberta por
comando do Pregoeiro, com a divulgacdo das propostas eletronicas recebidas e inicio da etapa de lances as
10h00min, horario de Brasilia-DF;

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificagbes técnicas exigidas no Termo de Referéncia;

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante;

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes;

7.2.3. A ndo desclassificacé@o da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito
na fase de aceitacao;

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase
de lances;

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes;
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro;

7.5.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total/unitario do item;

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital;

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema,;
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7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, sera determinado na plataforma
https://licitanet.com.br;

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “ABERTO”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes;

7.10. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica;

7.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios;

7.11.1. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente;

7.12. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, poderd o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecucao do melhor preco;

7.13. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser desconsiderados
pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao LICITANET,;

7.14. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia seré registrada em campo préprio do sistema,;

7.15. N&ao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar;

7.16. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacéo do licitante;

7.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrbnico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances;

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao;

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. A ordem de apresentacao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira que so
podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo
de disputa aberto e fechado.

7.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, §
2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

7.21.1. no pais;

7.21.2. por empresas brasileiras;

7.21.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.21.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao;

7.22. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas;

7.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital;

7.24. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes;
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7.25. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados;

7.26. Apo6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e
em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019;

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco maximo fixado
(Acoérdédo n° 1455/2018 — TCU — Plenario), ou que apresentar prego manifestamente inexequivel;

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
gue o ato convocatério da licitagdo néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao;

8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.4. Na hipd6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de néo aceitagdo da proposta;

8.6. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro;

8.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo;

8.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade;

8.9. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante, observado
o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Consulta  Consolidada de Pessoa  Juridica do  Tribunal de Contas da Uniéo
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

9.1.3. Consulta no Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/ES (https://www.tcees.tc.br/portal-
datransparencia/consultas/lista-de-responsaveis/empresas-inidoneas/);

9.1.4. Prova de auséncia de registro impeditivos de contratacdo no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas —
CEIS, através do site https://certidoes.cqu.gov.br/,.

9.1.5. Certiddo Negativa de registro no Cadastro de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa/CNJ
do licitante  vencedor, para  efeito de habilitacéo do proponente, através do site
https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php.

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e podera ser realizada também em nome
de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao

6 de 30
RUA MAJOR PISSARRA, 245 — CENTRO — SERRA — ES / CEP 29.176-020 — TELEFAX: (27) 3251-8300

email: licitacao@camaraserra.es.gov.br site: www.camaraserra.es.gov.br


https://certidoes.cgu.gov.br/
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

9.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao
da proposta subsequente;

9.5. A documentac&o relativa & HABILITACAO JURIDICA seré salva em ARQUIVO NOMEADO: “HABILITACAO
JURIDICA.PDF” e consistira em:

9.5.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.5.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELLI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede; 9.5.3. Em se
tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual —
CCMEI, na forma da Resolugcdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.5.4. Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as altera¢ces ou da consolidacdo respectiva.

9.6. A documentacdo relativa a QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA seré salva em ARQUIVO NOMEADO:
“QUALIFICACAO ECONOMICO FINACEIRA.PDF” e consistird em:

9.6.1. Certiddo negativa de faléncia e recuperacao judicial ou extrajudicial, ou de certiddo que comprove plano de
recuperacao acolhido ou homologado judicialmente, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, em data néo anterior a 60 (sessenta) dias da abertura
da sesséo publica deste PREGAOQ, se outro prazo ndo constar do documento;

9.6.2. Balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis, validos, registrados na
Junta Comercial ou por meio de autenticag&o eletronica no sistema SPED — Sistema Publico de Escrituracdo Digital,
conforme art. 1° do Decreto 8.683 de 25 de Fevereiro de 2016 e apresentados na forma da lei, certificado por
contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade competente, contendo termo de abertura e
encerramento, extraidos do Livro Diario, comprovando a situagao financeira da licitante, podendo ser atualizado por
indices oficiais na hipétese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de sua apresentagdo ou modelo contébil
simplificado para microempresas e empresas de pequeno porte, conforme ITG 1000 aprovado pela resolucdo n°
1418/12 do Conselho Federal de Contabilidade, devidamente assinado por contador registrado no CRC, com
apresentacdo da Certiddo de Registro e Regularidade de Pessoa Fisica, vedada a substituicdo por balancete e
balancos provisérios;

9.6.2.1. Somente serdo habilitadas as licitantes que apresentarem no balango patrimonial, os seguintes indices; indice
de Liquidez Geral —ILG- e indice de Liquidez Corrente - ILC— igual ou maior que 1,00 (um); e para o indice de
Solvéncia Geral —ISG— igual ou maior que 1,00 (um). Conforme Anexo VI - Folha de Caélculo de Indicadores
Econémico-financeiros;

9.6.2.2. As licitantes que apresentarem resultados incompativeis, em qualquer dos indices referidos acima,
guando de suas habilitagdes deverdo comprovar patrimdnio minimo, na forma dos 88 2° e 3°, do artigo 31 da Lei
8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua classificagao.

9.7. A documentagdo relativa a QUALIFICACAO TECNICA serd salva em ARQUIVO NOMEADO:
“QUALIFICACAO TECNICA.PDF” e consistira em:

9.7.1. Atestado de Capacidade Técnica, de prestacéo de servicos, emitido por Pessoa Juridica de Direito PUBLICO
ou PRIVADO, declarando que o proponente jA executou 0s servicos da mesma hatureza do objeto da licitacao,
comprovando aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas dos itens
constantes no Termo de Referéncia.

9.8. A documentacgéo relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA sera salva em ARQUIVO NOMEADO:
“REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA.PDF” e consistird em:

9.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

9.8.2. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela Caixa
Econbmica Federal.

9.8.3. Prova de Regularidade Relativa & Seguridade Social — INSS, demonstrando situag&o regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos em lei.
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9.8.4. Certidbes de Regularidade de situagcbes quanto aos encargos tributarios federais (certiddes emitidas pela
Procuradoria da Fazenda Nacional e pela Secretaria da Receita Federal).

9.8.4.1. A Regularidade perante a Secretaria da Receita Federal e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
podera também ser comprovada por certiddo conjunta, conforme Portaria Conjunta PGFN/RFB N°03, de maio de
2007 e suas alteracdes.

9.8.5. Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda da Receita Publica Estadual.

9.8.6. Comprovacdo de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Municipal, Certiddo de Tributos, de onde tiver
domicilio ou sede e do Municipio da Serra quando ai possuir cadastro.

9.8.7. Certidao Negativa de Débito Trabalhistas emitida pela Justica do Trabalho e Emprego conforme a Lei Federal
n° 12.440/2011.

9.8.8. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, conforme art. 29, inciso Il da
Lei 8.666/1993;

9.8.9. Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que participarem deste certame deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

9.8.9.1. Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na comprovacgao da
regularidade fiscal e trabalhista, desde que atendidos os demais requisitos do Edital, a(s) empresa(s) nesta condicdo
sera(ao) declarada(s) habilitada(s) sob condicao de regularizacdo da documentagéo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual prazo, a contar do momento em que for declarado vencedor do certame, para regularizagéo da
documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa,

9.8.9.2. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicar4 a decadéncia do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sanc¢Bes cabiveis.

9.8.10. Apresentagéo da Declarag&o Unificada (ANEXO V)

9.9. Para as demais certiddes emitidas que ndo especifiquem seu prazo de validade, serdo salvas em ARQUIVO
NOMEADO: “OUTRAS CERTIDOES.PDF” e sera considerado o prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados a
partir de suas respectivas emissées, devendo estar validas na data do recebimento dos documentos de habilitagéo.

9.10. Para efeitos da Lei Complementar n°® 123/2006, as licitantes dever@o apresentar, a fim de COMPROVAR O
ENQUADRAMENTO, salvo em ARQUIVO NOMEADO: “ENQUADRAMENTO.PDF” e:

9.10.1. A empresa, de acordo com o disposto na Lei Complementar n® 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei n® 147/2014, de 07 de agosto de 2014, devera apresentar acompanhado de a documentacéo de habilitacéo,
a Declaracédo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ANEXO IlII).

9.10.2. Certiddo expedida pela Junta Comercial, com data de emissdo no ano em curso da data fixada para
apresentacéo das propostas, na forma do art. 3° da Instrugéo Normativa DREI (Departamento de Registro Empresarial
e Integragdo) n.° 36, de 03 de margo de 2017, ou, em se tratando de Sociedade Simples, através de Documento
expedido pelo Registro Civil de Pessoas Juridicas, sob pena de ser desconsiderada a condigdo de ME ou EPP.

9.11. A habilitagdo dos Licitantes serd comprovada por meio de prévia e regular inscricdo cadastral no SICAF, desde
gue os documentos comprobatérios estejam validados e atualizados, sera salva em ARQUIVO NOMEADO:
“SICAF.PDF”;

9.11.1. O cadastro no SICAF, abrangente dos niveis indicados no art. 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 3, de
26 abril de 2018, PODERA SUBSTITUIR APENAS os documentos indicados nos subitens acima 9.5 — Habilitagio
Juridica, 9.6 — Qualificagcao econdmico-financeira, 9.7 — Qualificagdo Técnica e 9.8 — Regularidade fiscal e trabalhista,
sendo que os demais s&o obrigatérios apresentacao;

9.11.2. Na hipétese dos documentos se encontrarem vencidos no referido sistema (SICAF), o licitante convocado
deverd encaminhar, acompanhado dos demais, o documento valido que comprove o atendimento das exigéncias
deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvando o disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das
microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme disposto na Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n°® 147/2014;

9.11.3. Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes de regularidade fiscal e trabalhista,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida junto ao SICAF.

9.12. Os documentos de que tratam os subitens anteriores serdo analisados pelo pregoeiro e sua Equipe de Apoio
guanto a sua conformidade com o solicitado neste Edital;

9.13. No julgamento da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo;
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9.14. O nao atendimento das exigéncias constantes do item 9 deste Edital implicara a inabilitagéo do licitante;

9.15. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as
do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das
sanc¢des cabiveis;

9.16. Nao havendo a comprovacédo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacao recaira sobre o(s) item(ns)
de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos remanescentes;

9.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor;
9.18. Néo serédo aceitos documentos rasurados ou ilegiveis;

9.19. Todos os documentos expedidos pelo licitante deverdo estar subscritos por seu representante legal ou
procurador, com identificacéo clara do subscritor. No caso de documentos assinados por procurador, deve ser
anexada Procuracéo por instrumento publico ou particular, da qual constem poderes necessarios a pratica dos atos

inerentes a licitacao;

OBSERVACAO: A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO DEVERA ESTAR EM UM UNICO ARQUIVO PDF.

10. APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA E ENVIO DOS DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES DE HABILITACAO

10.1. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro convocara o licitante detentor da melhor oferta, para que este anexe
no HOLL DE MENUS DA SALA DE DISPUTA, OU ASSINE DE FORMA DIGITAL NO PROPRIO SISTEMA, em
conformidade com o ultimo lance ofertado.

10.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a confirmagéo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitag&o.

10.3. O licitante deverd anexar a Proposta de Precos Ajustada, num prazo de até 02 (DUAS) HORAS de efetivo
funcionamento do 6rgéo publico, ou seja, das 8h00min as 18h00min, contados da convocacgéo.

10.4. Em caso de indisponibilidade do sistema, serd aceito o envio da proposta ajustada por meio do e-mail:
licitacao@camaraserra.es.gov.br. Apos o envio do e-mail, o responsavel pelo envio devera entrar em contato com o
pregoeiro para confirmar o recebimento do e-mail e do seu contetido. O pregoeiro ndo se responsabilizara por e-mails
que, por qualquer motivo, ndo forem recebidos em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto do Poder
Legislativo Municipal quanto do emissor.

10.4.1. A fim de aplicar o principio da isonomia entre as licitantes, apés transcorrido o prazo de 02 (duas) horas, ndo
serdo considerados, para fins de andlise, sob qualquer alegacéo, o envio da Proposta de Pre¢o, sendo realizado, pelo
Pregoeiro, o registro da ndo aceitacdo da proposta.

10.4.2. Em caso de impossibilidade de atendimento ao prazo, o licitante devera solicitar, dentro do prazo estipulado,
via chat ou e-mail, prorroga¢gdo do mesmao.

10.4.3. E facultado o Pregoeiro ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a promocéo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacgdo que deveria constar do processo desde a realizacao da sesséo publica.

10.4.4. Se a proposta néo for aceitavel ou se a LICITANTE deixar de enviar a Proposta de Precos atualizada ou ndo
atender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro DESCLASSIFICARA e examinara a proposta subsequente e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital.

10.5. A proposta devera conter:

10.5.1. Proposta de precos, conforme modelo constante do Anexo Il do presente Edital, vedado o preenchimento
desta com dados aleatérios, sob pena de desclassificagdo da proposta;

10.5.2. Precos unitarios e totais, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, sem inclusédo de qualquer
encargo financeiro ou previséo inflacionaria;

10.5.3. Indicacao de que nos prec¢os ofertados j& estdo inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos sociais,
trabalhistas e todas as demais despesas necessarias a execu¢do do objeto;
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10.5.4. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para a abertura
do presente certame, conforme previsto no art. 69, 8 2° combinado com o artigo 66, § 4°;

10.5.5. Indicacao/especificacdo do material e marca se for o caso;

10.5.6. Declaracdo de que se enquadra na condicdo de micro e pequena empresa prevista na Lei Complementar
123/06;

10.5.7. O preco proposto devera ser expresso em moeda corrente nacional (Real), com até duas casas decimais
(0,00);

10.5.8. A proposta, enviada exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, deve atender todas as especificacbes
técnicas obrigatérias do Edital e Anexos sob pena de desclassificacao;

10.5.9. O Pregoeiro reserva o direito de realizar diligéncias para instrucdo do processo sobre informacdes que nédo
estejam claras, bem como de solicitar documentos complementares que julgar necessarios para 0S respectivos
esclarecimentos;

10.5.10. A proposta apresentada tera que refletir precos equivalentes aos praticados no mercado no dia de sua
apresentacgéo.

10.6. A Camara Municipal da Serra poderé solicitar ao licitante a prorroga¢éo do prazo de validade da PROPOSTA
por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a aceitacdo serdo formuladas por escrito, sendo
facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido; entretanto, no caso de concordancia, a PROPOSTA néo podera ser
modificada.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO ORIGINAL

11.1. A documentagéo constante no item 9 e 12 deverdo ser encaminhadas CASO SOLICITADO NO CHAT PELO
PREGOEIRO, em original ou cOpias autenticadas, e a proposta original, deverdo ser apresentadas no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis, contados da solicitagdo do pregoeiro no sistema eletrénico, no seguinte endereco: Rua Major
Pissarra, 245, Centro, Serra — ES, CEP 29.176-020. Aos cuidados do Departamento de LicitagBes e ao pregoeiro. O
envelope contendo os documentos deve estar lacrado e informar o nome da empresa ou empresario individual,
namero do CNPJ, nimero e ano do Pregao Eletrdnico;

11.2. Consideradas cumpridas todas as exigéncias do edital quanto a apresentagdo da documentagéo de habilitagdo
e proposta final pelo licitante classificado em primeiro lugar, o pregoeiro o declarara vencedor;

11.3. Ocorrendo a inabilitagdo, o pregoeiro convocar4 o autor do segundo menor lance para apresentar sua
documentacao de habilitacdo e, se necessario, observada a ordem crescente de preco, os autores dos demais lances,
desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento convocatério, ou podera revogar a
licitacdo.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, o pregoeiro abrira prazo, durante o qual, qualquer licitante podera de forma motivada,
em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer;

12.2. A falta de manifestacdo motivada quanto a intencao de recorrer importara na decadéncia desse direito;

12.3. Uma vez aceita a intencao de recurso serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentagéo das razdes
de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo intimados para, querendo, apresentarem as contrarrazdes em
igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses;

12.4. Os recursos e contrarrazfes deverao ser manifestados exclusivamente por meio eletrénico via internet, no site:
https://licitanet.com.br;

12.5. O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo;

12.6. Decorridos os prazos para 0s recursos e contrarrazfes, a Autoridade competente tera até 5 (cinco) dias para:
12.6.1. Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivagéo ou fora do prazo estabelecido;

12.6.2. Motivadamente, reconsiderar a deciséo;

12.6.3. Manter a decisao, encaminhando o recurso a autoridade competente;

12.7. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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12.8. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente adjudicara
o0 objeto e homologara o processo licitatorio para determinar a contratacao;

12.9. Nao havendo recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor e encaminhara o procedimento a
autoridade superior para homologacao.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1. A sessao publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacado de atos anteriores a realizagao da sesséo publica
precedente ou em que seja anulada a propria sessédo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
gue dele dependam;

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo
assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, 8§1° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta;
13.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do procedimento
licitatorio;

13.3. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do
licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o licitante classificado em primeiro lugar sera
declarado vencedor;

14.1.1. Se o primeiro proponente classificado ndo atender as exigéncias de habilitagdo, ser4d examinada a
documentac¢@o do segundo proponente classificado, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até o
encontro de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do edital, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto da licitacéo;

14.2. A homologacédo do resultado da licitacdo € de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada depois da adjudica¢c&o do objeto ao proponente vencedor pelo pregoeiro, ou, quando houver recurso, pela
propria autoridade competente;

14.2.1. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo obriga esta Administracéo a aquisicdo do objeto licitado.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento dar-se-a nos termos do Anexo | desse instrumento convocatério (Termo de Referéncia).

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS VALORES

16.1. A Dotacdo Orcamentaria para fazer face ao objeto da Licitagdo correrd a conta dos Or¢camentos vigentes de
2024, a saber:

01.001.0001.0031.0010.2006 — Garantir Atuagao Legislativa.
3.3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

16.2. Os recursos financeiros necessarios para atendimento das despesas inerentes ao objeto desta licitagdo para o
prazo de 12 (meses) estdo estimados no valor total de R$ 8.950,00 (oito mil, novecentos e cinquenta reais).
16.2.1. Valor mensal estimado é de R$ 745,84 (setecentos e quarenta e cinco reais e oitenta e quatro centavos);

16.3. Serdo desclassificadas as propostas com valor unitario superior ao limite estabelecido no edital, conforme
descrito acima, ou com pregcos manifestadamente inexequivel conforme estabelecido no inciso I, artigo 48 da Lei
8.666/1993 e suas alteracdes.
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17. DAS PENALIDADES

17.1. O licitante devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas no Edital, sujeitando-se as sangoes
constantes no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993;

17.2. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar a contratacéo, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucéo do certame,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do objeto, fizer declaracdo falsa, comportar-se de modo
iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com o Municipio de Serra e, sera
descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores do Poder Legislativo Municipal, pelo prazo de até 02
(dois) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato, e das demais cominagoes legais;

. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

a) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

¢) néo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacéo;

d) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

e) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

f) deixar de apresentar amostra;

g) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

h) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacéo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

i) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prec¢o, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

j) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitagdo

k) fraudar a licitacdo

Il. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

17.3. A Administracdo deve determinar o prazo de aplicacdo da san¢do tomando por pressupostos as especificidades
de cada caso e a gravidade das condutas apuradas;

17.4. Nos casos de pequenos descumprimentos na execucao do objeto desta contratacao, que ndo gerem prejuizo
para o Contratante, podera ser aplicada a san¢do de Adverténcia, por escrito, conforme inciso | do art. 87 da Lei
8.666/93.

17.5. A contratada devera observar rigorosamente as condicfes estabelecidas para a prestacdo dos servicos,
sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, a saber:
a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo gerem prejuizo
para a Camara Municipal da Serra;
b) MULTA POR MORA - 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por cento), incidente
sobre o valor da parcela em atraso nos casos de descumprimento do prazo para entrega do(s) servigo(s);
c) MULTA DE INADIMPLEMENTO - 2,0% (dois por cento), incidente sobre o valor global da contratagdo, pelo
atraso superior a 30 (trinta) dias ou recusa em fornecer o(s) produto(s), aplicada cumulativamente com a multa
estabelecida no item anterior;
d) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com a Camara Municipal da
Serra por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa de fornecer o(s) produto(s);
e) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administrac&o Publica, nos casos de pratica
de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratagdo, tais como conluio,
fraude, adulteracdo de documentos ou omissdo de declaracao falsa, por um periodo de até 2 (dois) anos;

17.6. Da aplicag&o de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art.109 da Lei n° 8.666/1993;
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17.7. As sanc¢bes administrativas somente seréo aplicadas pela Camara Municipal da Serra apés a devida notificacéo
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

17.8. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera
indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar,
o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

17.9. O prazo para apresentacao da defesa prévia serd de 05(cinco) dias Uteis a contar da intimagdo, onde devera
ser observada a regra da contagem do prazo estabelecida no art.110 da Lei n°® 8.666;1993;

17.10. A aplicacdo da sangdo declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Presidente da Céamara
Municipal da Serra, facultada a defesa do interesse no respetivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitagéo ser requerida apos 02 (dois) anos de sua aplicagao;

17.11. O atraso, para efeito de calculo da multa, serd contado em dias corridos, a partir do primeiro dia Util
subsequente ao de encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacgéo;

17.12. A aplicacéo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicagéo superveniente de outras multas previstas
neste artigo, cumulando-se os respectivos valores;

17.13. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela Administracdo Publica;

17.14. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou de crédito existente na Administracdo Municipal,
em favor da Contratada, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca serd cobrada
na forma da lei;

17.15. N&o sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na execu¢do do objeto advier de caso
fortuito ou de for¢a maior;

17.16. As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela Administracdo apds a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

17.17. O desatendimento a notificacdo importa o reconhecimento da veracidade dos fatos e a preclusdo do direito
pelo licitante, implicando na imediata aplicagdo da sanc¢éo prevista em lei e no Edital;

17.18. As sang0Oes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

17.19. Em qualquer hipétese de aplicagdo de san¢des serdo assegurados a licitante vencedora o contraditorio e a
ampla defesa;

18. DA REVOGACAO E ANULACAO

18.1. Fica assegurado a Camara Municipal da Serra o direito de revogar a licitacéo por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-la em virtude de vicio insanavel;

18.2. A declaragédo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultard na nulidade dos atos que diretamente
dele dependam;

18.3. Quando da declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente indicara
expressamente 0s atos a que ela se estende;

18.4. A nulidade do procedimento de licitacdo ndo gera obrigacéo de indenizar pela Administracao;

18.5. A nulidade da contratacdo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o contrato,
ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos;

18.6. Nenhum ato serd declarado nulo se do vicio ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou aos demais
interessados;
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18.7. A revogacdo ou anulacéo sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado;

18.8. A autoridade competente para anular ou revogar a licitacao € o Presidente da Camara Municipal da Serra.
19. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

19.1. Da Contratada: para garantir o fiel cumprimento do ajuste, as obrigacdes da Contratada dar-se-ao nos termos
do Anexo | desse instrumento convocatério (Termo de Referéncia).

19.2. Da Contratante: para garantir o fiel cumprimento do ajuste, as obrigagdes da Contratante dar-se-o nos termos
do Anexo | desse instrumento convocatério (Termo de Referéncia).

20. DO COMBATE A FRAUDE E A CORRUPGAO

20.1. As partes declaram conhecer as normas de preven¢do a corrupcao previstas na legislacé@o brasileira, dentre
elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n® 8.429/1992), a Lei Federal n°® 12.846/2013 e seus
regulamentos, se comprometem que para a execu¢do deste contrato nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar, a quem quer que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por
conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras
ou beneficios indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam prética ilegal ou de corrupgéo, bem
como de manipular ou fraudar o equilibrio econdmico financeiro do presente contrato, seja de forma direta ou indireta
guanto ao objeto deste contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos, administradores e colaboradores ajam
da mesma forma.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. O resultado/homologacdo e demais atos do presente certame sera divulgado no Diario Oficial da Camara
Municipal da Serra através do endereco eletrénico http://www.camaraserra.es.gov.br/diario_oficial, e no Portal de
Transparéncia.

21.2. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e a Camara Municipal
da Serra ndo sera, em caso algum, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado
do processo licitatorio.

21.3. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacéo.

21.4. Das sess0fes publicas serdo lavradas atas circunstanciadas, devidamente assinadas pelo Pregoeiro e Equipe
de apoio.

21.5. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird, com base na legislagdo vigente.

21.6. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera relevar omissées puramente formais, sanar
erros ou falhas, desde que néo contrariem a legislacdo vigente.

21.7. Na hip6tese de divergéncia entre este Edital e quaisquer condi¢cdes apresentadas pelos licitantes, prevalecerdo
sempre, para todos os efeitos, os termos deste Edital e dos documentos que o integram.

21.8. Todos os documentos expedidos pelo licitante deverdo estar subscritos por seu representante legal ou
procurador, com identificagéo clara do subscritor.

21.9. Os documentos emitidos através da Internet serdo conferidos pela Equipe de Apoio.

21.10. Os documentos apresentados para a habilitagdo deverdo estar em nome do licitante, com nimero de CNPJ.
Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou por determinacao legal, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da
empresa.
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21.11. Salvo as excecgdes previstas neste Edital, os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderéo, em hipotese
alguma, ser substituidos por protocolos que configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos
posteriormente ao prazo fixado.

21.12. O presente PREGAO poderéa ser anulado ou revogado, nos termos do artigo 49 da Lei Federal n° 8.666/93.

21.13. O licitante vencedor devera manter, durante a vigéncia do respectivo contrato, todas as condicGes de
habilitacéo e de participacéo exigidas no procedimento licitatério.

21.14. Os licitantes serao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacéo.

21.15. Os documentos de habilitagdo e proposta serdo enviados digitalmente por meio de chave de acesso e senha
do sistema (Art. 26 8§83° do Decreto 10.024/2019), sendo o envio de responsabilidade exclusiva da proponente,
havendo necessidade do encaminhamento da documentacéo original, sera solicitada pelo Pregoeiro.

21.16. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente no mesmo horario,
desde que ndo haja comunicacao do pregoeiro em contrdrio.

21.17. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na Camara Municipal da Serra.

21.18. Casos omissos e duvidas serdo resolvidos pelo pregoeiro.

21.19. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacé@o, para dirimir possiveis litigios que decorrerdo dos
procedimentos licitatérios, € competente, o Foro da Serra, de acordo o § 2° artigo 55 e as exce¢des do § 6° do artigo
32, ambos os artigos da Lei n°® 8.666/1993.

21.20. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, e o desatendimento de exigéncias formais, desde que ndo comprometa a afericdo da habilitacdo do
licitante nem a exata compreensao de sua proposta, ndo implicara o afastamento de qualquer licitante.

22. DOS ANEXOS

22.1. Compdem este Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA

ANEXO Il — MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA

ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO

ANEXO VI — FOLHA DE CALCULO DE INDICADORES ECONOMICO-FINANCEIROS

Serra/ES, 20 de fevereiro de 2024.

Jeferson Severino Ribeiro
Presidente da Comisséao de Licitacdo
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 004/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 737/2023
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. DO OBJETIVO
1.1. Atender o artigo 24 da Lei Municipal n® 5.739 de 27 de margo de 2023.
2. DO OBJETO:

2.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos continuados de “Agente de Integracao’,
mediante pagamento de taxa de administracao, referentes ao recrutamento, a selecdo, a administracao da concessao
e ao acompanhamento das atividades de estagio no ambito da Camara Municipal da Serra.

2.2. Esta contratacdo dar-se-a conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e constantes do Estudo Técnico
Preliminar — ETP.

ITEM DESCRICAO UND. | QTD

Servigos continuados de “Agente de Integracdo”, mediante pagamento de taxa de
1 administragdo, referentes ao recrutamento, a sele¢do, a administra¢éo da concessao e ao | Unid. 08
acompanhamento das atividades de estagio nivel superior.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Os estagiarios atuam como importantes auxiliares nas tarefas cotidianas dos 6rgdos, contribuindo para maior
rapidez nas tarefas desempenhadas. Além disso, os estagiarios trazem ideias e conhecimentos novos e atuais,
debatidos em ambiente universitario, auxiliando na “oxigenagéo” das organizagoes.

Por outro lado, o estagio, para os estudantes, possibilita contato direto com o campo de trabalho escolhido, dando-
Ihes visdo do contexto organizacional e ajudando-o na sua formagdo e desenvolvimento. O estagio serve como
instrumento de integragdo, aperfeicoamento técnico, cultural e de relacionamento humano, complementando o
processo de ensino e aprendizagem dos estudantes e facilitando seu ingresso futuro no mercado formal de trabalho.

Faz parte da criacdo do Procon na Camara da Serra, e dentre seus objetivos aproximar o cidaddo da Serra da justica,
oferecendo atendimento e orientagdes.

Os agentes de integragéo publicos ou privados séo entidades que fazem a interlocucéo entre a instituicao de ensino,
0 estagiario e o 6rgdo ou entidade integrante, inserindo estudantes no ambiente do mercado de trabalho, colaborando
para o desenvolvimento de habilidades, modalidades de atuacdo e formacéo profissional desses estudantes.

Para fazer cumprir o Programa de Estagio, € primordial prestacéo de servicos de agente de integracdo, mediante a
celebragcdo de contrato com instituicdo que reuna infraestrutura, condiges técnicas e operacionais, possua um
cadastro atualizado de estudantes de diversas &reas, ofereca servicos on-line, e tenha rapidez no atendimento as
solicitagdes feitas, tanto para os estudantes como para esta Casa de Leis.

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
4.1. A contratada devera prestar 0os servigos nas seguintes condi¢cdes:

4.1.1. A Contratada devera prestar servicos de agéncia de integracao de estagiarios, fazendo a interlocucéo entre a
Cémara e as instituicdes de ensino e os estudantes;

4.1.2. A empresa devera fazer o recrutamento, a selegdo, a operacionalizacdo e a administracéo de todo o processo
do estagio;

4.1.3. As vagas a serem oferecidas serdo para estudantes de nivel superior e que frequentem curso de Direito, cuja
area de formacao esta relacionada diretamente com a atividade institucional no programa do Procon;

4.1.4. Os estagiarios deverdo trabalhar de segunda a sexta-feira, em jornada diaria de 4 (quatro) horas, totalizando
20 (vinte) horas semanais;
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4.1.4.1. A jornada a ser cumprida pelo estagiario sera distribuida nos horéarios de funcionamento do Legislativo
Municipal e compativel com o horario escolar;
4.1.4.2. Devera o Agente de Intermediacdo promover a adequacdo entre a carga horéria diaria do estagio, o
expediente da Administracdo Municipal e o da Instituicdo de Ensino;
4.1.5. A duracgéo do estagio ndo podera exceder a 02 (dois) anos, nos termos do artigo 11° da Lei 11.788/2008;
4.1.6. No caso de empate nos quesitos de selecdo, terdo prioridade aqueles estudantes que residirem no municipio
de Serra/ES, nos termos do artigo 2° da Lei Municipal 5.772/2023;
4.1.7. Nos termos do artigo 6° da Lei Municipal 5.772/2023, do quantitativo de vagas a serem oferecidas, devera ser
destinado o percentual de 10% (dez por cento) para jovens com historico em conflito com a lei, 20% (vinte por cento)
para afrodescendentes e povos tradicionais e de 10% (dez por cento) a portadores de deficiéncias, desde que as
atividades do estagio sejam compativeis com a deficiéncia, nos termos da Lei n°® 11.788/2008, podendo serem
destinadas a livre concorréncia caso nao existam candidatos habilitados;
4.1.8. A Contratada sera responsavel por verificar periodicamente (no minimo semestralmente) a manutencédo do
vinculo do estagiario com a instituicdo de ensino, através da matricula e frequéncia regular do estudante;
4.1.9. O agente de integracéo sera responsavel pela celebracédo e assinaturas do Termo de Compromisso entre o
estagiario, a parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino, devendo sempre haver compatibilidade entre as
atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no Termo de Compromisso;
4.1.10. As propostas de precos deverdo englobar tanto os valores referentes a taxa de administracdo/agenciamento
como os valores referentes aos seguros contra acidentes pessoais dos estagiarios;
4.1.11. As atividades do estagio serdo realizadas nas dependéncias da Camara Municipal da Serra, em &rea cujos
servicos guardem estrita correlacdo com as respectivas areas de formacéo profissional,
4.1.12. Os servicos a serem contratados deverdo ser prestados de forma continua, uma vez que, pela sua
essencialidade, tem por objetivo atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um
exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades finalisticas do PROCON Legislativo, de modo que
sua interrup¢éo possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da miss&o institucional;
4.1.13. A realizacdo do estagio curricular ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza com a
CONTRATANTE, nos termos do art. 3.° da Lei n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e demais legisla¢cbes
pertinentes, bem como ndo gerara direito a concessao de auxilio-alimentagéo;
4.1.14. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais dos estagiarios selecionados para atuar
nas instala¢des do 6rgéo;
4.1.15. Instruir os estagiarios quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

4.2. O desligamento do estudante do estégio curricular dar-se-a nas seguintes hipoteses:

4.2.1. Automaticamente, ao término do periodo maximo de estagio.

4.2.2. A qualquer tempo, no interesse e conveniéncia da Administracdo Publica.

4.2.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para dura¢do do estagio, se comprovada a insuficiéncia
na avaliacdo de desempenho.

4.2.4. A pedido do estagiario.

4.2.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da assinatura do
termo de compromisso de estagio.

4.2.6. Pelo ndo comparecimento ao local onde estiver realizando o estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco
dias, consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio.

4.2.7. Pela interrupgdo do curso na instituicao de ensino a que pertenca.

4.2.8. Por conduta incompativel com a exigida pela Administracao Publica.

4.3. O valor mensal da bolsa de estagio sera de R$ 1.000,00 (um mil reais).

4.3.1. O pagamento da Bolsa estagio seré realizado pela Camara Municipal da Serra, pressupondo 0 cumprimento
das atividades previstas no Contrato de Estagio.

4.3.1.1. Faltas e atrasos no cumprimento destas obrigacfes, independentemente da causa, ensejam o desconto
correspondente ao periodo nédo estagiado, em observancia a legislacéo do estagio.

4.4. O valor do auxilio-transporte sera por dia de atividade, o valor sera equivalente a 02 (duas) unidades da tarifa
de 6nibus urbano da Grande Vitéria (atualmente no valor de R$ 4,50).

4.5. Descrigcdo dos Servicos a Serem Disponibilizados Pela Internet;

4.5.1. Abertura de novas oportunidades de estagio;

4.5.2. Consulta de estagiérios ativos;

4.5.3. Emisséo de certificado com todas as informac¢es do seguro de acidentes;
4.5.4. Emisséao dos relatorios de estagio;

4.5.5. Emissao dos termos de realizagdo de estagio;
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4.5.6. Rescisbes antecipadas de contrato de estagio com geragéo de protocolo;

4.5.7. Solicitagdo de prorrogacéo de contrato de estagio;

4.5.8. Verificacdo de data de vigéncia do contrato;

4.5.9. Oferecer portal no respectivo site de forma a facilitar, remessa de relatérios pelos supervisores e demais
procedimentos administrativos.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Manter em execucdao as especificacdes do Termo de Referéncia — TR e Estudo Técnico Preliminar — ETP.

5.2. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢fes de habilitagdo exigidas no Edital de licitagdo que
deu origem a este ajuste.

5.3. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-se por todos os
prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

5.4. Cumprir a legislagdo trabalhista com relacéo a seus funcionarios.

5.5. Operar como uma organizacdo completa e prestar os servicos de elevada qualidade.

5.6. Articular-se com instituicdes de ensino, indicando-lhes as possibilidades de estagio (areas e nimero de vagas),
adotando com presteza os procedimentos administrativos para sua realizagao;

5.7. Atender as condi¢des exigidas pelas instituicdes de ensino no que diz respeito & execucao dos estagios ndo-
obrigatérios, selecionando os estagiarios de acordo com as atividades a serem desempenhadas na sede da
CONTRATANTE e em conformidade com os requisitos académicos de cada estudante;

5.8. Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes, candidatos a estagio, de acordo com a area de interesse
do CONTRATANTE, em 05 (cinco) dias Uteis apds a solicitacdo, para que sejam selecionados e possam se dedicar
as atividades relacionadas com o0s respectivos cursos;

5.9. Encaminhar os estudantes selecionados para a fase de entrevistas, a ser realizada pela CONTRATANTE, dentro
das porcentagens minimas estabelecidas nas leis e no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da solicitagdo da
CONTRATANTE;

5.10. Efetivar a contratagédo do estagiario selecionado pelo Coordenador do PROCON Legislativo, no prazo de 10
(dez) dias, observando a data de inicio do estagio estabelecida pela CONTRATANTE, podendo ocorrer em tempo
inferior, quando, justificadamente, houver urgéncia na requisicao.

5.11. Atender de imediato as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicao de estagiarios;

5.12. Disponibilizar ambiente Web para apoiar a supervisdo do estagiario, no qual devera conter sistema para
avaliacdo periddica do estagiario;

5.13. Providenciar seguro de acidentes pessoais em favor do estudante durante toda a vigéncia do estagio, conforme
determina o inciso IV do art. 92, da lei 11.788/2008;

5.14. Providenciar a renovacgédo, desligamento ou substituicdo do estagiario mediante solicitacdo do CONTRATANTE;
5.16. Manter a instituicdo de ensino informada da interrupgéo e conclusao do estagio;

5.17. Controlar juntamente com o fiscal do contrato, a assiduidade dos estagiarios, perante as instituicdes de ensino;
5.18. Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio, incluindo Termo de Compromisso de Estagio (TCE),
entre a CONTRATANTE, o estudante e a Instituicdo de Ensino;

5.19. Promover palestra e/ou agdo informativa para estudantes aprovados e contratados, esclarecendo-os para os
aspectos técnicos e legais inerentes ao Estagio, bem como informa-los sobre rescisédo dos Termos de Compromisso
de Estagio e substituicao de Estagiarios;

5.20. Responder perante a CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e dano referentes de sua demora ou
de sua omisséo, na conducdo dos servicos de sua responsabilidade, por erro seu em qualquer servigo objeto deste
contrato;

5.21. Manter com todas as suas responsabilidades contratuais perante a CONTRATANTE;

5.22. Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto deste
contrato, bem como as contribui¢cdes devidas a Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro e de
acidente de trabalho e outras despesas diretas e indiretas, relativas a mao de obra utilizada para prestacao de
servigos, que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado;

5.23. Responsabilizar-se por recolhimento indevido ou pela omisséo total ou parcial nos recolhimentos de tributos que
incidam ou venham a incidir sobre os servi¢os contratados;

5.24. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que Ihe sejam
fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuacao da CONTRATANTE;

5.25. Responsabilizar-se pelo énus resultante de quaisquer a¢des, demandas, custos e despesas decorrentes de
danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, preposto e/ou contratados, bem como obrigar-se por
quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢fes judiciais que Ihe venham a ser atribuidas por forca de lei,
relacionadas com o cumprimento de presente contrato;

5.26. Se houver acdo trabalhista envolvendo os servigos prestados, a CONTRATADA adotara as providéncias
necessarias no sentido de preservar a CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindica¢des, demandas, queixas
ou representagfes de qualquer natureza e, ndo 0 conseguindo, se houver condenagdo, reembolsara a
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CONTRATANTE das importancias que este tenha sido obrigada a pagar, dentro do prazo improrrogavel de dez dias
a contar da data do efetivo pagamento;

5.27. S6 divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servicos objeto deste contrato, que envolva o nome da
CONTRATANTE, mediante sua prévia e expressa autoriza¢ao;

5.28. Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que envolvam a
CONTRATADA, independentemente de solicitacao;

5.29. Submeter previamente, e com a devida autorizacdo, a CONTRATANTE, a eventual caucéo, cessao ou utilizacédo
deste contrato em qualquer operacao financeira;

5.30. Cumprir os compromissos constantes na proposta de preco;

5.31. Manter, durante toda a execucdo do contrato, a regularidade fiscal exigida conforme disposto em legislacdo
vigente;

5.32. Néo transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execuc¢do do Contrato;

5.33. A prestacao de servicos da empresa agenciadora podera ser online ou ndo, mas ressalte-se que quantos aos
estagiarios agenciados por ela, estes deverdo cumprir suas respectivas cargas horarias na sede da Camara Municipal
da Serra - CMS, situada na Rua Major Pissarra, 245, Centro, Serra/ES, presencialmente;

5.34. Manter a qualidade dos servigos prestados, quando ndo corresponder as especificacbes do edital, serdo
aplicadas as penas cabiveis.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Atestar os servigos realizados de acordo com as clausulas deste documento;

6.2. Pagar o preco estabelecido e contratado;

6.3. Designar, previamente, servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do objeto do Contrato;

6.4. Disponibilizar as dependéncias da CMS para a prestacdo dos servicos contratados que devera ser feita de
segunda a sexta-feira dentro horéario de expediente da CMS.

7. DO PRAZO TOTAL

7.1. Oinicio da prestacgéo de servicos se dard no dia da assinatura do Contrato, obedecidas suas clausulas, vigorando-
se no prazo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por igual (is) ou secessivo (s) periodo (s) limitado a 60
(sessenta) meses de acordo com o art. 57 inc. I, da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes posteriores por se tratar
de servi¢co de natureza continua.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, ap6s com a atestacdo por parte do servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo dos materiais fornecidos, mediante a apresentacdo a Camara Municipal da Serra -
CMS, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras. O documento fiscal apés visado, sera encaminhado para
processamento e pagamento até o 5° (quinto) dia Util subsequente, a liquidagéo do recebimento do objeto licitado.
8.2. Ocorrendo erros na apresentacao do (s) documento (s) fiscal (is), o (s) mesmo (s) sera (do) devolvido (s) a
CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacédo do novo documento fiscal, devidamente corrigido.
8.3. A Camara Municipal da Serra — CMS, podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.
8.4. O pagamento da Nota Fiscal somente ser feito em carteira ou cobranca simples, sendo expressamente vedada
a CONTRATADA a cobranca ou desconto de duplicatas através da rede bancaria ou de terceiros.
8.5. Os pagamentos somente serdo efetuados mediante a apresentacéo dos seguintes documentos:

| - Nota Fiscal.

Il - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo.

Il - Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Publica Estadual, onde for sediada a empresa.

IV - Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda do Municipio, onde for sediada a empresa.

V - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

VI - Certidao Negativa de Débito Trabalhista - CNDT

VIl - Apresentacéo do nimero da conta bancaria do titular (CONTRATADA) que se efetuara o depdsito ou crédito.

VIII - Para as empresas optantes pelo Simples Nacional apresentar guia “DAS” devidamente paga acompanhada

da declaracao e comprovante do Simples Nacional,
8.6. Nenhum pagamento seré efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo ou em razédo de obrigacdo
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
8.7. Caso a proposta vencedora seja advinda de microempresas e empresas de pequeno porte, devera ser
apresentada a devida comprovacdo de regularidade fiscal em dia para assinatura do contrato quando houver, em
conformidade com os artigos 43 e 44 da Lei Complementar n°® 123/2006.
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a) A comprovacdo de regularidade fiscal faz-se exigida neste momento para efeito de assinatura do contrato,
guando houver. Com a apresentagdo da documentagéo correta, com a evidéncia de pagamento de débito e com
as certidées necessarias, negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
b) A ndo regularizacdo da documentacdo neste momento de assinatura, implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Capitulo IV da Lei 8.666/1993. Sendo facultado a Camara
Municipal da Serra - CMS a convocacédo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo para o
fornecimento dos equipamentos, ou revogar a licitacéo.
8.8. A critério da Camara Municipal da Serra - CMS poderéo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizacdes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.
8.9. No pagamento serao realizadas as retengfes legais cabiveis.
8.10. No caso de eventual atraso de pagamento provocado exclusivamente pela Administracdo, na inexisténcia de
outra regra contratual ou legislacdo especifica em sentido diverso, e mediante pedido da CONTRATADA, o valor
devido serd atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo
indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, mediante aplicacdo da seguinte férmula:
AF = [(1 + IPCA/100) N/30 —1] x VP”
Onde:
AF = atualizacgéo financeira;
IPCA = percentual atribuido ao indice de precos ao consumidor amplo, com vigéncia a partir da data de
adimplemento da etapa;
N = ndmero de dias entre a data do adimplemento da etapa e do efetivo pagamento
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.
8.11. E vedada a antecipacio de pagamentos, na inexisténcia de outra regra contratual ou legislagéo especifica em
sentido diverso, sem condi¢&o que torne possivel obter o0 bem ou assegurar a presta¢céo do servi¢o, sendo necessario
demonstrar a existéncia de interesse publico, economia de recursos, bem como a adoc¢éo de indispensaveis cautelas
ou garantias.

9. DA CAPACIDADE TECNICA

9.1. A Licitante deverd apresentar como condicdo minima para participacéo, pelo menos 01 (um) atestado de
Capacidade Técnica compativel com o objeto desta licitagcao, emitido por entidade de direito publico ou privado.

10. DA ENTREGA DO OBJETO

10.1. A prestacgdo de servicos e fornecimento de componentes, objeto desta licitagdo, dar-se-a na forma de execucao
indireta, sob o regime de empreitada por menor preco Global.

11. DO LOCAL DE ENTREGA

11.1. O objeto devera ser prestado até o prazo de 12 (doze) meses, a contar do recebimento da Ordem de Servico,
no seguinte local: Rua Major Pissarra, n°® 245 — CEP. 29.176-020 — Centro — Serra/ES, no horario de expediente do
orgao, devendo ser recebido, (0 servico) por servidor devidamente autorizado em conformidade com o edital e o
estipulado neste Anexo | - Termo de Referéncia.

12. DAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS

12.1. As informacdes e o0s esclarecimentos serdo prestados aos interessados na sede da Camara Municipal da Serra
-CMS, situada na Rua Major Pissarra, n®— CEP. 29.176-020 — Centro — Serra/ES, no horario de 09h00 (nove horas)
as 17h00 (dezessete horas), de segunda a sexta-feira, com a Coordenadoria Administrativa, ou através do telefone
(27) 3251-8300.
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ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA DE PRECO E TERMO DE CIENCIA/COMPROMISSO
PREGAO ELETRONICO N° 004/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 737/2023
SerralES, de de

Prezados Senhores,

Pelo presente, submetemos a apreciagdo de V.S.?s a nossa proposta relativa ao Pregédo Eletrénico em epigrafe, assumindo
inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparagcdo da mesma, sob as
penas da lei, em especial 0 artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro.

A proposta apresentada para participar da licitagéo foi elaborada de maneira independente, e o contelido da proposta nao
foi, e ndo serd, no todo ou em parte, direita ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato da licitante, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, antes da adjudicacdo do objeto da referida
licitac@o e da abertura oficial das propostas.

Atestamos que estamos plenamente cientes do teor, da extenséo e de todas as exigéncias contidas nesta declaracdo e no
edital de convocacgéo e que concordamos com as mesmas. Detemos plenos poderes e informacgdes para firma-la.

1. Constitui o objeto: A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos continuados de
“Agente de Integracdo”, mediante pagamento de taxa de administragdo, referentes ao recrutamento, a
selecdo, aadministragdo daconcesséo e ao acompanhamento das atividades de estagio no &mbito da Camara
Municipal da Serra.

Ca . Valor Valor
Iltem Descricéo Unid. | Qtd. Unitario Mensal Valor Anual

Servicos continuados de “Agente de
Integracao”, mediante pagamento de taxa

de administracao, referentes a0 R$ Valor por | R$ Valor por R$ Valor por

01 recrutamento, a selecdo, a administracéo Unid. 08 extenso extenso extgnsa
o ! também também também
da concessao e ao acompanhamento das
atividades de estagio nivel superior.
VALOR TOTAL
2. Nosso preco total anual para este objeto é de R$ . , ( ), de acordo com as

especificagbes contidas no Anexo |.

3. O prazo de validade da presente Proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data estabelecida por V.S.? para
sua apresentacao.

4. Os precos ora propostos incluem todas as despesas operacionais, tais como: impostos, custos diretos e indiretos,
transporte, supervisdo e gerenciamento do contrato, seguros, contribuicdbes e obrigagbes sociais, trabalhistas e
previdenciarias, 0s quais ndo acrescentardo 6nus para a Camara Municipal da Serra — CMS, estéo incluidos todos os custos
e despesas necessérias ao cumprimento integral das obrigag6es decorrentes da licitagdo, de modo a se constituirem a
Unica e total contraprestagdo pela prestacdo dos servicos.

5. Declaramos que estamos aptos e disponiveis para o inicio da prestacdo dos servigcos apés a emissdo da Ordem de
Servigos.

6) Sera responsavel pela relacéo negocial de nossa empresa com a Camara Municipal da Serra a pessoa do Senhor

€)) , portador (a) da cédula de identidade n° e do CPF-MF n° , com

enderecgo , telefone (s) e email )

7) Nosso domicilio bancério é (nome do banco, n° do banco, n° da agéncia e n° da conta-corrente)

8) Toda correspondéncia eletrbnica dirigida a nossa empresa deverd sé-lo feito ao endereco
@ .

9. Declaramos estar de acordo com todas as normas, termos, clausulas do edital e anexos da LICITACAO POR PREGAO
ELETRONICO N° 004/2023.

Sem mais para 0 momento, firmamo-nos,
Atenciosamente,

[LOCAL], de de

(Nome, cargo e assinatura do representante legal-Nome da licitante/carimbo da empresa - obrigatorio)
Obs.: 0 Anexo Il — Modelo da Proposta de Preco e Termo de Ciéncia/Compromisso, devera ser impresso em papel timbrado
da licitante.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

PREGAO ELETRONICO N° 004/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 737/2023

DECLARAMOS, sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no CNPJ n°
, cumpre 0s requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno
porte estabelecidos pela Lei Complementar n°® 123/2006, em especial quanto ao seu art. 3°, estando apta a usufruir o
tratamento favorecido estabelecido nessa Lei Complementar.

DECLARAMOS, ainda, que a empresa esté excluida nas vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006, e que se compromete a promover a regularizacéo de eventuais defeitos ou restricbes
existentes na documentacgéo exigida para efeito de regularidade fiscal, caso seja declarada vencedora do certame.
Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

[LOCAL], de de

(Nome, cargo e assinatura do representante legal, Nome da licitante, CNPJ - obrigatorio)

Obs.: 0 Anexo Il — Modelo da Proposta de Preco e Termo de Ciéncia/Compromisso, devera ser impresso em papel timbrado
da licitante.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA
PREGAO ELETRONICO N° 004/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 737/2023

Pelo presente instrumento, a empresa , CNPJ n° , com sede na
, através de seu representante legal infra-assinado, que:

1) DECLARAMOS que, em cumprimento ao inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal combinado ao inciso V do artigo 27
da Lei 8.666/93, que ndo possuimos em nosso quadro funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos 14
(quatorze) anos.

2) Declaramos que assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados, sujeitando-nos
a eventuais averiguagdes que se facam necessarias;

3) Comprometemo-nos a manter, durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacao exigidas nesta licitagéo;

4) Comprometemo-nos a repassar na propor¢do correspondente, eventuais reducdes de precos decorrentes de mudancas de
aliquotas de impostos incidentes sobre cumprimento do objeto, em funcdo de alteragBes de legislagdo pertinente, publicadas
durante a vigéncia do contrato;

5) Declaramos que temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto neste edital e anexos e legislagéo aplicada.

6) DECLARAMOS que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa habilitacdo e participagdo no presente processo
licitatorio e estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

7) DECLARAMOS, ainda, que ndo fomos declarados inidéneos por nenhum érgéo do poder publico em qualquer de suas esferas.

8) Declaramos que, que seus soécios, dirigentes ou cotistas, bem como seu representante neste ato , inscrito no CPF
sob n° , portador(a) da carteira de identidade n°® , ndo sdo servidores deste Poder Legislativo, nem
cbnjuge ou companheiro(a), parente em linha reta e/ou colateral, consanguineo ou afim de servidor(a) pablico deste Orgéo, que
nele exerca cargo em comissao ou funcéo de confianga, seja membro da comisséo de licitagdo, pregoeiro ou atividade ligada a
contratacao.

9) Declaramos para os devidos efeitos e sob pena da lei que ndo possuir em seu quadro societario servidor publico da ativa,
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

10) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos licitatérios, instaurados por este
Poder Legislativo, que o (a) responsavel legal da empresa é o (a) Sr. (a) , Portador(a) do RG sob n°
e CPF n° , cuja fungdo/cargo é (s6cio-
administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura do contrato.

11) Declaramos para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacao futura referente e este processo licitatério, bem como
em caso de eventual contrata¢do, concordo que o Contrato seja encaminhado para o seguinte endereco:

a. E-mail:

b. Telefone: ()

12) Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteragéo junto ao Sistema de Protocolo
deste Poder Legislativo, sob pena de ser considerado como intimado nos dados anteriormente fornecidos.

13) Nomeamos e constituimos o senhor (@) , portador(a) do CPF/MF sob
n.c. , para ser o(a) responsavel para acompanhar a execucao do contrato, referente ao Pregao
Eletrénico n.° 004/2023 e todos os atos necessarios ao cumprimento das obriga¢des contidas no instrumento convocatério, seus
Anexos e no Contrato.

14) Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

[LOCAL], de de

(Nome, cargo e assinatura do representante legal, Nome da licitante, CNPJ - obrigatdrio)
Obs.: 0 Anexo IV — Modelo de Declaragao Unificada, devera ser impresso em papel timbrado da licitante.
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ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 12024
PREGAO ELETRONICO N° 004/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 737/2023
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE

ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DA
SERRA, E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DE ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito publico interno,

inscrito no CNPJ sob o n° , com sede na Rua Major Pissarra, 245, Centro,
Serra/ES, doravante denominado CONTRATANTE, representada pelo Senhor Presidente (qualificacéo)

, € a empresa doravante denominada
CONTRATADA, representada pelo(a) Senhor(a) (qualificagcéo), celebram o

presente instrumento de acordo com a Lei n°® 10.520/2002, Decreto n°® 3.555/2000, Decreto Municipal n°® 6.909/2015,
Leis Complementares n® 123/2006 e n° 147/2014 e Lei n° 8.666/1993 e alteracdes, em conformidade com o
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 737/2023 e PREGAO ELETRONICO N° 004/2023, em que se regera pelas
clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto A contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servi¢os
continuados de “Agente de Integragdo”, mediante pagamento de taxa de administragcdo, referentes ao
recrutamento, a selecdo, a administracédo da concesséo e ao acompanhamento das atividades de estagio no
ambito da Camara Municipal da Serra:

1.2. De acordo com as especificagbes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia -
do edital, que devera ser parte integrante deste Contrato para sua efetivacéo.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. Integram o presente instrumento, como se nele estivessem transcritos: o edital de PREGAO ELETRONICO N°
004/2023, seus anexos e a proposta apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, iniciado apdés a emissédo da Nota de Empenho, do
recebimento da Ordem de Prestacéo de Servigos e de sua assinatura, observado o disposto no artigo 57 da Lei n®
8.666/1993.

3.2. A prestacao de servicos a serem executados de forma continua, que poderao ter a sua duragéo prorrogada por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obten¢&o de precos e condigdes mais vantajosas para a Camara Municipal
da Serra - CMS, limitada a sessenta meses, em conformidade com o inciso I, do artigo 57 da Lei n°® 8.666/1993.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes do presente Contrato estdo programadas a conta de recursos financeiros especificos
consignhados no orcamento do ano de 2024:

01.001.0001.0031.0010.2006 — Garantir Atuacéo Legislativa.
3.3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

4.2. Em caso de prorrogacéo do contrato, deve ser consignado em orgcamentos futuros.
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CLAUSULA QUINTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

5.1. O presente contrato reger-se-a pelas disposicfes da Lei n°® 10.520/2002, Decreto n° 3.555/2000, Decreto
Municipal n°® 6.909/2015, Leis Complementares n°® 123/2006 e n° 147/2014 e da Lei n° 8.666/1993, suas alteracdes e
demais leis subsidiariamente.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. ACONTRATADA obriga-se a:

6.1.1. Manter, todas as condicdes de habilitacio exigidas no PREGAO ELETRONICO N° 004/2023 que deu origem
a este ajuste, durante a execucao do contrato.

6.1.2. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-se por todos os
prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

6.1.3. Cumprir a legislacao trabalhista com relagdo a seus funcionarios.

6.1.4. Manter com todas as suas reponsabilidades contratuais perante a CONTRATANTE.

6.1.5. Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto deste
contrato, bem como as contribui¢des devidas a Previdéncia Social, encargos trabalhistas e outras despesas diretas e
indiretas, relativas a mao de obra utilizada para prestacéo de servigos, que se fizerem necessérias ao cumprimento
do objeto pactuado.

6.1.6. Responsabilizar-se por recolhimento indevido ou pela omisséo total ou parcial nos recolhimentos de tributos
gue incidam ou venham a incidir sobre o servigo contratado.

6.1.7. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a comprovacdo de estarem sendo satisfeitos todos os
seus encargos ou venham a incidir sobre a prestacdo de servigos.

6.1.8. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que Ihe sejam
fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo da CONTRATANTE.

6.1.9. Responder perante a CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e dano referentes de sua demora ou
de sua omisséo, na conducao do servigo de sua responsabilidade, por erro seu em qualquer execucéo, objeto deste
contrato.

6.1.10. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissao ou erros na elaboracdo de estimativa de
custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para a CONTRATANTE.

6.1.11. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas decorrentes de
danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, preposto e/ou contratados, bem como obrigar-se por
quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢fes judiciais que Ihe venham a ser atribuidas por forca de lei,
relacionadas com o cumprimento de presente contrato.

6.1.12. Se houver acdo trabalhista envolvendo a prestacao de servicos, a CONTRATADA adotara as providéncias
necessarias no sentido de preservar a CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindica¢des, demandas, queixas
ou representacdes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenacdo, reembolsara a
CONTRATANTE das importancias que este tenha sido obrigada a pagar, dentro do prazo improrrogavel de dez dias
a contar da data do efetivo pagamento.

6.1.13. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracdo, rejeicbes, cancelamentos ou interrup¢des da
execucao do servico, mediante comunicacdo da CONTRATANTE, respeitadas as obrigacdes contratuais ja
assumidas com terceiros e os honorarios, desde que ndo causadas pela propria CONTRATADA.

6.1.14. S6 divulgar informacgdes acerca da prestacdo de servicos, objeto deste contrato, que envolva o nome da
CONTRATANTE, mediante sua prévia e expressa autorizagao.

6.1.15. Prestar esclarecimento & CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que envolvam a
CONTRATADA, independentemente de solicita¢éo.

6.1.16. Submeter previamente, e com a devida autorizagcdo, a CONTRATANTE, a eventual caucdo, cessao ou
utilizacdo deste contrato em qualquer operacao financeira.

6.1.17. Cumprir oS compromissos constantes na proposta de preco.

6.1.18. Manter, durante toda a execucdo do contrato, a regularidade fiscal exigida conforme disposto em legislagéo
vigente.

6.1.19. N&o transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execucéo do Contrato.

6.1.21. Manter a qualidade dos bens fornecidos/ prestacdo de servigos, quando ndo corresponder as especificacdes
do edital, serdo aplicadas as penas cabiveis.

6.1.22. A suprir todas as despesas de transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da
prestacao de servicos.

6.1.23. Prestar os servicos nos locais pré-estabelecidos, nos horarios estabelecidos na Ordem de Servicos emitida
pela Camara Municipal da Serra — CMS, sem 6nus algum para a CONTRATANTE.

6.1.24. Cumprir com as exigibilidades constantes neste Termo de Referéncia — Anexo |.
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CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Efetuar o pagamento a empresa vencedora, em conformidade com o estabelecido na Clausula Décima do
Contrato.

7.2. Exercer a fiscalizacdo sobre os Materiais fornecidos/servicos prestados, através de servidores especialmente
designados, na forma prevista na Lei n° 8.666/1993.

7.3. Fornecer a empresa vencedora da licitagdo os elementos indispensaveis ao acesso as dependéncias da Camara
Municipal da Serra - CMS para a presta¢éo dos servicos.

7.4. Prestar a CONTRATADA, com clareza, as informagfes necessarias a prestacdo de servicos e a emissao das
Notas Fiscais/Faturas.

7.5. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar 0s compromissos assumidos
neste Contrato, bem como, cumprir as obrigacées inseridas no PREGAO ELETRONICO n° 004/2023;

7.6. Ser responséavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas direta e
indiretamente aplicaveis a contratagao;

7.7. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear os bens adquiridos/execucado dos servicos e
prover os pagamentos dentro dos prazos convencionados;

7.8. Processar e liquidar, quando revestida de condi¢des legais, a fatura correspondente aos valores dos bens
fornecidos/servigos executados, através de Ordem Bancéria, ficando a CONTRATADA ciente de que as certiddes
apresentadas no ato da contratagc&o deverao ter seu prazo de validade renovada;

7.9. Comunicar, por escrito, & CONTRATADA, toda e qualquer orientacdo acerca dos servigos, excetuados os
entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverdo ser confirmados, por escrito, no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas uteis.

7.10. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informacdes que se fizerem
necessarios a prestacao de servigos.

7.11. Proporcionar condi¢des para a boa prestacao de servigos.

7.12. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento
deste contrato.

7.13. Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidade e quaisquer débitos de
sua responsabilidade.

7.14. Fiscalizar a execugéo do contrato, através de servidor especialmente designado.

CLAUSULA OITAVA — DO VALOR

o Valor Valor
Item Descricéo und. | Qtd. Unitario Mensal Valor Anual

Servicos continuados de  “Agente de
Integragdo”, mediante pagamento de taxa de
administragdo, referentes ao recrutamento, a

01 ~ A N ps - Unid. 08
selecdo, & administracdo da concessdo e ao
acompanhamento das atividades de estagio
nivel superior
| VALOR TOTAL
8.1. O preco total do presente contrato é de R$ . ( ), sendo o valor mensal
de R$ __ . ( ), atendendo as especificac6es contidas na proposta de precos

da CONTRATADA. No preco ja estdo incluidos os custos e demais despesas, inclusive taxas, tributos, encargos
sociais, seguros, licencgas e todos os demais custos relacionados a prestacao de servigos, conforme o constatado na
Proposta de Preco.

CLAUSULA NONA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, apds liquidacdo por parte do servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao dos servicos prestados, mediante a apresentacdo a Camara Municipal da Serra -
CMS, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras. O documento fiscal apés visado, sera encaminhado para
processamento e pagamento até o 5° (quinto) dia Util subsequente, a liquidagédo do recebimento do objeto licitado.
9.2. Ocorrendo erros na apresentagao do (s) documento (s) fiscal (is), o (s) mesmo (s) sera (do) devolvido (s) a
CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacédo do novo documento fiscal, devidamente corrigido.

9.3. A Camara Municipal da Serra — CMS, podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.
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9.4. O pagamento da Nota Fiscal somente sera feito em carteira ou cobranga simples, sendo expressamente vedada
a CONTRATADA a cobranca ou desconto de duplicatas através da rede bancaria ou de terceiros.
9.5. Os pagamentos somente serdo efetuados mediante a apresentacao dos seguintes documentos:
| - Nota Fiscal.
Il - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao.
Il - Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Publica Estadual, onde for sediada a empresa.
IV - Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda do Municipio, onde for sediada a empresa.
V - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF
VI - Certiddo Negativa de Débito Trabalhista - CNDT
VIl - Apresentacéo do numero da conta bancéria do titular (CONTRATADA) que se efetuara o depésito ou crédito.
VIII - Para as empresas optantes pelo Simples Nacional apresentar guia “DAS” devidamente paga acompanhada
da Declaragao Pessoa Juridica optante pelo Simples Nacional e Comprovante de Consulta optante Simples
Nacional,
9.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo ou em razao de obrigacao
financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
9.7. Caso a proposta vencedora seja advinda de microempresas e empresas de pequeno porte, devera ser
apresentada a devida comprovacdo de regularidade fiscal em dia para assinatura do contrato quando houver, em
conformidade com os artigos 43 e 44 da Lei Complementar n° 123/2006.
a) A comprovacéo de regularidade fiscal faz-se exigida neste momento para efeito de assinatura do contrato
guando houver. Com a apresentacédo da documentacéo correta, com a evidéncia de pagamento de débito e com
as certidées necessarias, negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
b) A ndo regularizagdo da documentacdo neste momento de assinatura, implicara decadéncia do direito a
contratacéo, sem prejuizo das sangdes previstas no Capitulo IV da Lei 8.666/1993. Sendo facultado & Camara
Municipal da Serra - CMS a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo para a
prestacéo de servicos, ou revogar a licitagao.
9.8. A critério da Camara Municipal da Serra - CMS poderéo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizac¢des a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.
9.9. No pagamento seréo realizadas as reten¢des legais cabiveis.
9.10. No caso de eventual atraso de pagamento provocado exclusivamente pela Administracdo, na inexisténcia de
outra regra contratual ou legislacdo especifica em sentido diverso, e mediante pedido da CONTRATADA, o valor
devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo
indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, mediante aplicacdo da seguinte férmula:
AF =[(1 + IPCA/100) N/30 —1] x VP”
Onde:
AF = atualizacéo financeira;
IPCA = percentual atribuido ao indice de precos ao consumidor amplo, com vigéncia a partir da data de
adimplemento da etapa;
N = ndmero de dias entre a data do adimplemento da etapa e do efetivo pagamento
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.
9.11. E vedada a antecipacio de pagamentos, na inexisténcia de outra regra contratual ou legislagéo especifica em
sentido diverso, sem condi¢do que torne possivel obter o bem ou assegurar a prestacao do servigo, sendo necessario
demonstrar a existéncia de interesse publico, economia de recursos, bem como a adog¢éo de indispensaveis cautelas
ou garantias.

CLAUSULA DECIMA — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

10.1. A eventual solicitacdo do reequilibrio econdmico-financeiro devera fazer-se acompanhar de comprovacao de
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis nao decorrente de culpa da
Contratada, e de demonstracao analitica de seu impacto nos custos da proposta inicial.

10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, o valor contratual podera sofrer
reajuste apods o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. No caso de descumprimento das condi¢des estabelecidas por parte da CONTRATADA, ou o fizer fora das
especificacdes e/ou condicdes avencadas, a CONTRATANTE poderd rescindir o contrato e aplicar as disposicfes
contidas no Capitulo Ill, da Secéo V da Lei n°® 8.666/1993.

11.2. Na hip6tese de ocorrer a sua rescisao administrativa, sédo assegurados a Camara Municipal da Serra - CMS os
direitos previstos no artigo 80 da Lei n°® 8.666/1993.
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11.3. No interesse da Camara da Municipal da Serra — CMS a prestagdo de servigos podera ser suprimido ou
aumentado até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor inicial, facultada a supressao além desse limite,
por acordo entre as partes, conforme disposto no artigo 65, 8§ 1° e 2°, inciso Il, da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

12.1. Se antes da assinatura do contrato a PROPONENTE ensejar o retardamento na prestacdo de servicos, ndo
mantiver a proposta, comporta-se de modo iniddneo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio da Serra, pelo prazo de
até 5 (cinco)anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
12.2. O inadimplemento, total ou parcial, das obrigagGes assumidas sujeitara a CONTRATADA as sanc¢0es previstas
na Secédo Il do Capitulo IV da Lei n° 8.666/1993, garantida as prévias defesas, ficando estipuladas as seguintes
penalidades:
| - Adverténcia
Il - Multa de 0.3% (zero ponto trés por cento), ao dia, sobre o valor total do Contrato por dia de atraso no
cumprimento das obrigacdes assumidas, até o 30° (trigésimo) dia.
Ill - Multa de 2% (dois por cento), por dia de atraso sobre o valor do Contrato, apds o 30°(trigésimo) dia,
sem prejuizo das demais penalidades.
IV - Suspensédo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com Camara
Municipal da Serra - CMS por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.
V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Camara Municipal da Serra - CMS,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacéo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV, artigo 87 da Lei n° 8.666/1993 e
suas alteracgdes.
12.3. O nao cumprimento do objeto por parte da CONTRATADA, na forma e condi¢des firmadas, ensejara o imediato
cancelamento da Nota de Empenho, e aplicagéo das nos artigos 81, 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993 e suas alteracdes.
12.4. A critério da Camara Municipal da Serra - CMS, poderédo ser suspensas as penalidades, no todo ou em parte,
guando o atraso na prestacdo de servicos e demais obrigacdes forem devidamente justificados pela empresa
Contratada, por escrito, no prazo de 05 (cinco) dias da ocorréncia do evento e aceito pela autoridade competente,
que fixara novo prazo, este improrrogavel, para a completa execucgado das obrigacdes assumidas.
12.5. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela Camara Municipal da Serra -
CMS, ou cobradas diretamente da empresa, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente
com as demais sanc¢des previstas nesta clausula.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

13.1. A Contratada devera obedecer aos critérios de seguran¢a dos dados conforme preconiza a Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD), quanto ao tratamento e manipulacdo de dados, bem
como em todo o processo de gerenciamento destes, e ainda tratar a respeito da informacéo dos titulares dos dados
guando se aplicar. Desta forma deve atender as regras de boas préaticas e governanca em relagdo aos preceitos e
conseqguéncias legais definidos por esta lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO

14.1. Em conformidade com o disposto no paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n® 8.666/1993, o presente contrato sera
publicado, na forma de extrato, na Imprensa Oficial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. Designar servidor (a) através de Portaria, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto constante do

respectivo processo, no qual a Camara Municipal da Serra - CMS é a Contratante, e que, sera substituida em suas

auséncias e em seus impedimentos, por outro (a) servidor (a).

15.2. Determinar que o (a) fiscal ora designado (a), ou na auséncia deste, o fiscal substituto, devera:
| - Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias a sua execucao,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, e, submetendo aos
seus superiores, em tempo habil, as providéncias que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos da lei.
Il - Avaliar, continuamente, a qualidade dos bens fornecidos pela CONTRATADA, em periodicidade adequada
ao objeto do contrato, e durante o seu periodo de validade, eventualmente, propor a autoridade superior a
aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas.
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Il - Atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas aos bens fornecidos, antes do
encaminhamento ao Departamento de Finangas para o pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Seré eleito o Foro da Comarca da Serra, para dirimir as questdes derivadas do presente contrato, de acordo
com o 8§2° do artigo 55 da Lei n°® 8.666/1993.

E por estarem assim ajustadas, foi lavrado o presente contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, o qual depois
de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes, CONTRATANTE E CONTRATADA, e pelas testemunhas
abaixo firmadas.

Serra/ES, de de
CAMARA MUNICIPAL DA SERRA CONTRATADA
CONTRATANTE
Testemunhas:
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ANEXO VI — FOLHA DE CALCULO DE INDICADORES ECONOMICO-FINANCEIROS
PREGAO ELETRONICO N° 004/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne° 737/2023

Em atendimento ao item 9.6.2.1, do edital e referéncia apresentamos abaixo, com base no Balango Patrimonial, os
valores do Indice de Liquidez Geral — ILG, Indice de Solvéncia Geral — ISG e o Indice de Liquidez Corrente — ILC.
Valores a serem transcritos do balango patrimonial e inseridos nas férmulas, onde:

AC = ATIVO CIRCULANTE = R$

RLP = REALIZAVEL A LONGO PRAZO =R$
IF = IMOBILIZADO FINANCEIRO =R$

IP = IMOBILIZADO PERMANENTE= R$

PC = PASSIVO CIRCULANTE= R$

ELP = EXIGIVEL A LONGO PRAZO =R$
AT = ATIVO TOTAL=R$

O indice de Liquidez Geral - ILG — minimo exigido das empresas é de 1,0 (um inteiro) que seré calculado pela
seguinte férmula matematica, tendo por base os dados constantes do respectivo Balango Patrimonial:

ILG = (AC + RLP) + (PC + ELP) = ILG

O indice de Liquidez Corrente — ILC — minima exigida é de 1,0 (um inteiro) que sera calculada pela seguinte
férmula matematica, tendo por base os dados constantes do respectivo Balango Patrimonial:

ILC=AC/PC=ILC

O indice de Solvéncia Geral - ISG — minima exigida € de 1,0 (um inteiro), que seréa calculado pela seguinte formula
matemadtica, tendo por base os dados constantes do respectivo Balango Patrimonial:

ISG = AT/ (PC + ELP) = ISG

Obs.1: As licitantes que apresentarem resultado incompativel, em qualquer dos indices referidos ACIMA, quando de
suas habilidades deverdo comprovar patrimdnio minimo, na forma dos 882° e 3°, do artigo 31 da Lei n° 8.666/1993,
como exigéncia imprescindivel para sua classificagdo podendo, alternativamente, ser solicitada prestacéo de garantia
na forma do § 1°, do artigo 56, do mesmo diploma legal, para fins de contratagao.

Obs.2: A comprovacdo de patriménio liquido serd equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado para
contratacéo, conforme determina a Lei n® 8.666/1993, por meio de certiddo da Junta Comercial ou 6rgao equivalente,
admitida a atualizacao de apresentagéo da proposta, atras de indices oficiais.

Serra/ES, de de

(Identificacdo e assinatura)

Obs.3: 0 Anexo VI — Folha de Célculo de Indicadores Econdmico-financeiros, devera ser impresso em papel
timbrado da licitante.
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