PROCESSO ADMINISTRATIVO 185/2025

Camara Municipal da Serra - CMS

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N2 001/2025

Curso “PRESTACAO DE CONTAS ANUAL: ANALISE E AVALIACAO PELO CONTROLE INTERNO E
ORIENTACOES PARA EVITAR A REJEICAD DAS CONTAS Contetido tedrico e pratico desenvolvido
com base na legislagdo vigente adotada pelo TCEES”

INTRODUGAO it

O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o atendimento
da demanda que consta no Oficio de Abertura do Processo, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e econdémica das solucBes identificadas, fornecendo as informagdes necessarias para
subsidiar o respectivo processo de contratagio.

- Referéncia: Lei n® 14.133/2021.

- Requisitos do ETP conforme o art. 18, § 19, incisos | a XIII.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Conforme oficio de abertura da Diretoria de Controle e Transparéncia — OF. CI-CMS n 04/2025.

Natureza: singular.

Servigo/Fornecimento continuo? Nio.
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ETP N2 001/2025 curso “’Prestacdo de Contas Anual”

I- DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES

- Objeto:

A contrataco de empresa especializada para ministrar Curso sobre “PRESTACAO DE CONTAS ANUAL:
ANALISE E AVALIACAO PELO CONTROLE INTERNO E ORIENTACOES PARA EVITAR A REJEICAO DAS
CONTAS Contelido tedrico e pratico desenvolvido com base na legislagdo vigente adotada pelo
TCEES".

1.1 - IDENTIFICACAO DAS NECESSIDADES

A administrac3o pliblica brasileira, especialmente em nivel municipal, enfrenta desafios recorrentes
em relagdo a correta elaboracdo e andlise da prestacdo de contas anuais. A falta de capacitagdo e o
desconhecimento das normativas legais, especialmente as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo (TCEES), resultam em falhas que frequentemente geram a rejeicdo das contas
publicas.

A rejeigdo das contas tem consequéncias graves, como a perda de recursos, comprometimento da
credibilidade da gestdo publica e até sangdes para os gestores responsaveis.

A andlise de contas anuais e a auditoria do processo de gestdo financeira exigem conhecimento
técnico profundo, especialmente diante da complexidade da legislagdo vigente. O controle interno
tem um papel fundamental na detecgdo e correcdo de falhas antes da apresentacdo final das contas
aos orgdos fiscalizadores.

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES), por exemplo, adota normas e orientaces
especificas que precisam ser seguidas rigorosamente. A falta de alinhamento com essas normas pode
resultar na rejeicdo das contas e em sérias repercussdes para a administra¢do publica.

Portanto, ha uma necessidade clara de capacitagdo dos servidores publicos responsaveis pela gestdo
financeira e pela prestagdo de contas, com foco na legislagdo atual e nas exigéncias do controle
interno e do Tribunal de Contas.

- Natureza do servigo: N3o se trata de prestacdo de servico de forma continuada, porém de demanda
certa.

1.2 - JUSTIFICATIVA

A contratagdo do curso sobre “Prestagdo de Contas Anual: Andélise e Avaliagdo pelo Controle Interno
e OrientagOes para Evitar a Rejeicdo das Contas” se faz necessdaria para atender as demandas de
capacitagdo dos servidores publicos responsaveis pela conducdo da PCA.
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ETP N2 001/2025 curso “’Prestacio de Contas Anual”

A correta elaboragdo e avaliagdo da prestagdo de contas anual sdo fundamentais para garantir a
transparéncia, a conformidade e a boa governanga na administracio pUblica. Contudo, é comum
que, mesmo em gestdes que busquem atuar com zelo, ocorram falhas ou equivocos nos processos
relacionados a prestagdo de contas, o que pode resultar na rejeicdo das contas pelos Tribunais de
Contas, além de comprometimento da imagem da gestdo publica e até implicagBes legais para os
gestores.

A implementacdo deste curso visa suprir uma lacuna significativa de conhecimento técnico,
especialmente no gque tange ao processo de analise e avaliagdo das contas publicas conforme as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES).

A capacitagdo permitird aos servidores publicos desenvolver competéncias tanto tedricas quanto
praticas, necessdrias para garantir que os procedimentos de prestacdo de contas estejam em
conformidade com as normas e exigéncias legais.

| Il PLANEJAMENTO A

A Camara Municipal da Serra utiliza o Plano de Contratagdes Anual no PNCP e, a despesa se encontra
prevista no item n2 36:

https://www.camaraserra.es.gov.br/transparencia/documento?tipo=21

As despesas decorrentes da presente contratagiio correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

* 01.031.0041.2.235 — Garantir a atuagdo legislativa.
e 3.3.3.90.39.40 — Servico de Selecdo e Treinamento.

lll- DEFINICAO E ESPECIFICAGAO DOS REQUISITOS 0

» Critérios e praticas de sustentabilidade: Visando a efetiva aplicagdo de critérios, acBes
ambientais e socioambientais quanto & inser¢io de requisitos de sustentabilidade

ambiental nas licitagSes promovidas pela Administracdo Plblica quando da aquisi¢io de
bens, recomenda-se que o licitante fabricante e/ou fornecedor atenda aos critérios de
sustentabilidade.

o Observar as diretrizes aplicaveis estabelecidas pela Organizacdo das Nacoes
Unidas (ONU) em Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS), como a ODS
12 ONU — “Assegurar padrdes de produgdo e consumo sustentdveis”, em sua
meta n2. 7, que é a de “promover praticas de compras publicas sustentdveis, de
acordo com as politicas e prioridades nacionais”.

RUA MAJOR PISSARRA, 245 — CENTRO — SERRA — ES / CEP 29.176-020 — TELEFAX: (27) 3251-8300
email: administracao@camaraserra.es.gov.br site: www.camaraserra.es.gov.br Pagina3de?7




o Ig5/as
Camara Municipal da Serra Rty S SR
ESTADO DO ESPIRITO SANTO o

ETP N2 001/2025 curso “Prestagdo de Contas Anual”

® Requisitos Funcionais: observancia do prazo e local da entrega, a disponibilidade e o
fornecimento do produto em perfeito estado e nas condigbes estipuladas pela
Contratante.

e Requisitos ndo funcionais: Cabe & administragdo publica a obrigatoriedade de fazer uso
adequado desta aquisicdo, possibilitando o atendimento de demanda de forma rapida e
eficaz.

e Requisitos Externos: a contratacdo devera atender as normas técnicas vigentes e possuir
garantia e assisténcia técnica.

DETALHAMENTO DOS REQUISITOS

A eleboracdo dos documentos requer concentracdo, especialmente no momento do curso. Na
Camara nao disponibilidade de local para a execugdo deste curso de forma online, sendo requerido o
treinamento de forma presencial.

Demais Requisitos:

Os servicos e documentos complementares devem ser compativeis com a finalidade requerida, em
quantidade e qualidade, conforme indicado em Termo de Referéncia préprio.

- LOCAL DE ENTREGA: quando for aplicavel na sede da Cé&mara ef/ou por correio eletrdnico, ou
realizado em local definido pela empresa contratada.

- PRAZOS: data combinada e pré-agendada.

IV- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

V.2 - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO UNID. | QTD

01 | Curso sobre “PRESTACAO DE CONTAS ANUAL: ANALISE E AVALIACAQ PELO | Unid. 03
CONTROLE INTERNO E ORIENTACOES PARA EVITAR A REJEICAO DAS
CONTAS Conteldo tedrico e prético desenvolvido com base na legislacio
vigente adotada pelo TCEES.”

| V- LEVANTAMENTO DO MERCADO — SOLUGOES

A realizagdo destes servigos pode ser suprida das seguintes formas:

1. Solugdo 1: Online.
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ETP N2 001/2025 curso “"Prestacdo de Contas Anual”

2. Solugdo 2: Presencial

As alternativas encontradas no mercado podem ser resumidas nestas solugdes.

VI- ESTIMATIVA DO VALOR

VI.1 - HISTORICO DE VALORES /MEMORIAS DE CALCULO

e Custo estimado em 2024: RS 2.990,00 (dois mil, novecentos e noventa reais), para cada
participante.

e Custo estimado em 2025: RS 2.990,00 (dois mil, novecentos e noventa reais), para cada
participante.

V1.2 - ESTIMATIVA DE VALORES

A estimativa de prego deste estudo ¢ obhtida seguindo o procedimento de consultas para o objeto, na
forma e prazos estipulados em lei e diretrizes internas, podendo considerar:
e Pregos de contratacdes similares de drgdos publicos preferencialmente da grande Vitéria ou
de outros érgdos se for o caso;
e Pregos obtidos por qualquer modalidade de licitagdo;
e Pregos constantes em Atas de Registro de Precos - ARP; precos para o mesmo objeto com
contrato vigente no 0rgdo promotor da licitacdo ou em outras entidades.
Podendo ainda considerar:
e Precos obtidos por consulta ao Portal de compras governamentais e bancos de pregos;
e Pesquisas a sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a
data e hora de acesso, frete se houver;
e Pesquisas junto a fornecedores.

- Para o objeto:
Curso sobre “PRESTACAO DE CONTAS ANUAL: ANALISE E AVALIACAO PELO CONTROLE INTERNO E

ORIENTAGOES PARA EVITAR A REJEICAQ DAS CONTAS Contelido tedrico e pratico desenvolvido com
base na legislacdo vigente adotada pelo TCEES.”

Dias 26 e 27 de janeiro de 2025

Valor sem desconto RS 2.990,00 por participante (Inclusos a inscricdo, o material didatico e de apoio,
certificado digital, coffee-break e almocgo durante o curso).

Fonte: Proposta.

— ESTIMATIVA DE CUSTO
e Custo estimado para esta contratacdo: RS 8.970,00 (oito mil, novecentos e setenta reais),
para 3 (trés) participantes.
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ETP N2 001/2025 curso “’Prestacio de Contas Anual”

| VII- DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO X

A solugdo escolhida: presencial

Optou-se pela Contratacdo de Servicos Treinamento de forma presencial em local disponibilizado
pela Contratada, com fornecimento de material necessario, pela especialidade e saber do professor.

VIll-  PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO il

O parcelamento do objeto é a analise relativa a divisdo do objeto licitado em itens ou lotes sempre
gue isso incorrer em potencial aumento da competitividade sem afetar negativamente os aspectos
técnicos, com economia de escala preservada. Um dos objetivos é ampliar a disputa, tendo a divisio
como uma forma de alcancar o resultado desejado, considerando ainda a viabilidade técnica e ser
economicamente vantajoso, art. 40, inciso V, alinea ‘b’, e 47, inciso I, da lei 14.133/21.

Assim, o parcelamento serd necessdrio quando houver viabilidade técnica (no caso de objetos que
ndo configuram sistema Unico e integrado) ou quando ndo houver a possibilidade de risco ao
conjunto do objeto pretendido.

- Na presente demanda, considerando-se o disposto, adotou-se:
[ ]Parcelamento [ x] N&do parcelamento

Justificativa: o objeto é Unico, ndo divisivel.

IX- RESULTADOS PRETENDIDOS —I

A solugdo devera permitir o alcance dos seguintes resultados:

Id | Resultados pretendidos

1 Capacitacao

2 Ganho em produtividade e economicidade

3 Melhoria no controle

Lx- PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO |

Ndo se aplica.

| XI- CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES |
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ETP N2 001/2025 curso “'Prestacdo de Contas Anual”

Ndo se aplica.

[ XII- IMPACTOS AMBIENTAIS

N3o ha impactos ambientais relevantes.

Xill- POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA
CONTRATACAO

O que se pretende com a contratagdo do objeto em quest3o é atender a nova legislagdo, com vistas a
adequada produgdo documental dos processos administrativos da melhor forma quanto a
elaboracdo de estudo técnico e termo de referéncia. Considerando a busca por atualizar os recursos
humanos, faz-se necessdria a contratagao.

Para o atendimento desta demanda, ressalta-se a necessidade da contratagao de empresa
especializada com atuagdo conhecida em treinamento, com experiéncia em atendimento a orgaos
publicos, cuja prestagdo de servigos possibilitard qualidade e segurancga, produgdo de informagoes
confiaveis e completas, o que refletird sobremaneira na vida daqueles que dependem das decisbes
que permeiam os processos administrativos, quer sejam, os cidaddos da Serra.

Com base nas informacées levantadas ao longo dos estudos preliminares e considerando que se
tratam de servicos essenciais ao apoio a continuidade da prestacdo dos servicos da Camara para a
sociedade, com qualidade, opinamos pela viabilidade da contratacgdo.

Para tanto, submete-se & apreciagdo superior, destacando-se que 0 estudo foi elaborado em
observancia as normas vigentes.
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S Elaborado e Aprovado por:
R a:.@ Renan Ferreira Filho
Auditora S & Diretor Geral
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