Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

I
S .
S e

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.4. Contratacdo de servicos técnicos especializados, visando treinamento e aperfeicoamento
de pessoal, no curso de “PRESTACAO DE CONTAS ANUAL: ANALISE E AVALIACAO PELO
CONTROLE INTERNO E ORIENTACOES PARA EVITAR A REJEICAO DAS CONTAS”, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicées e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Unid.
ltem Descricao ; Qtd |Valor unitario| Valortotal
medida

‘PRESTACAO DE CONTAS
1| ANUAL: ANALISE E AVALIAGAO | Inscricgo | 03 | R$2990.00 R$ 8.970,00
PELO CONTROLE INTERNO E
ORIENTACOES PARA EVITAR
A REJEICAQ DAS CONTAS”

1.2. O custo estimado total da contratacio é de R$ 8.970,00 (oito mil, novecentos e setenta
reais), conforme custo(s) unitario(s) aposto(s) na tabela acima.

1.3. Nos termos do artigo 95 da Lei n°® 14. 133/2021, o Contrato sera substituido pela Ordem de
Servigo e Nota de Empenho.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
A demanda de capacitagdo advém da Diretoria de Controle e Transparéncia desta Casa de Leis, cuja

justificativa consiste no seguinte:

Contratar a inscrigéo de 03 (trés) servidores desta Camara Municipal da Serra no curso de “PRESTACAO
DE CONTAS ANUAL: ANALISE E AVALIACAO PELO CONTROLE INTERNO E ORIENTACOES
PARA EVITAR A REJEICAO DAS CONTAS”, promovido pelo Instituto Triade Capacitagdo e
Consultoria Ltda., nos dias 26 e 27 de fevereiro de 2025.

Servidores contemplados: Participardo do curso 02 (dois) servidores efetivos de carreira (Auditores) e
01 (um) servidor comissionado, Diretora de Controle e Transparéncia da Camara.

A contratagdo do curso sobre “Prestacéo de Contas Anual: Andlise e Avaliagéo pelo Controle Interno e
Orientagbes para Evitar a Rejeicdo das Contas” se faz necessaria para atender as demandas de
capacitag&o dos servidores publicos responsaveis pela condugdo da PCA.

A correta elaboragdo e avaliagdo da prestacaéo de contas anual s&o fundamentais para garantir a
transparéncia, a conformidade e a boa governanca na administragéo publica. Contudo, é comum que,
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mesmo em gestdes que busquem atuar com zelo, ocorram falhas ou equivocos nos processos
relacionados a prestacdo de contas, o que pode resultar na rejeicBo das contas pelos Tribunais de
Contas, além de comprometimento da imagem da gestéo publica e até implicagbes legais para os

gestores.

A capacitagdo permitira aos servidores publicos desenvolver competéncias tanto teéricas quanto
praticas, necessérias para garantir que os procedimentos de prestacdo de contas estejam em

conformidade com as normas e exigéncias legais.

3. JUSTIFICATIVA DA SITUAGAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DE ESCOLHA DO
EXECUTANTE DO SERVIGO:
A presente contratagdo devera ser feita diretamente, diante da inviabilidade de competicao entre

licitantes.

Devera a contratada comprovar os requisitos de habilitag&o juridica, fiscal, social, trabalhista,
qualificaco econdmico-financeira e técnica, nos moldes previstos na Lei Federal 14.133/2021.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A prestac&o de servigo ocorrera da seguinte forma:

a) 0 evento ocorrera na modalidade presencial, nos dias 26 e 27 de fevereiro de 2025, em
Vitoria/ES;

b) 0 evento apresenta carga horaria extensiva;

c) 0 evento abordara o tema: “Prestagdo de Contas Anual: Analise e Avaliacdo pelo

Controle Interno e Orientac®es para Evitar a Rejeicéo das Contas”:

d) o tema sera ministrado por 02 (dois) profissionais renomados e que compdem o quadro
técnico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo:

e) serao contratadas 03 (trés) vagas para o evento, no valor total de R$ 8.970,00 (oito mil,
novecentos e setenta reais). A documentago que informa o valor encontra-se nos autos, em proposta
financeira da propria empresa prestadora do servico. A comprovacéo isonémica do prego pode ser feita
com base nesse material do evento, o que servira, pelo menos, para afastar a figura do
superfaturamento dos pregos solicitados;

f) N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
q) Né&o sera exigida a prestagéo de garantia para a contratag&o resultante deste Termo de
Referéncia.

5. PRAZO DE ENTREGA E CONDICOES DE RECEBIMENTO
5.1. A participagéo dos servidores no curso ficara condicionada a efetivagéo do pagamento.

5.2. As datas previstas para realizacdo curso s#o as seguintes: dias 26 a 27 de fevereiro de
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2025.

6. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

6.1. A metodologia de avaliagdo da execug&o dos servigos sera de acordo com 0s seguintes
s

a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia;

b)  Qualidade dos servicos prestados:

c) Pontualidade na execugéo dos servicos;

d) Fidelidade na prestagéo dos servicos, de acordo com a proposta apresentada.

7.  DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

Z.l Os recursos destinados & execucdo deste objeto correrdo & conta da agdo

01.031.0041.2.235 — Garantir atuagéo legislativa, elemento 3.3.90.39.40 — Servico de Selegdo e
Treinamento, prevista no orgamento da CMS para o exercicio de 2025.

8. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATADA

8.1. Assumir a responsabilidade pela prestacio dos servigos, de acordo com o previsto nas
especificagbes solicitadas conforme este Termo de Referéncia e também da proposta ofertada pela
CONTRATADA;

8.2, Entregar a nota fiscal com a descricao completa dos servigos prestados:

8.3. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condicOes de habilitacdo e qualificagao
exigidas para contratacéo;

8.4. Cumprir com as exigibilidades constantes deste Termo de Referéncia;

8.5. O curso deve ser realizado atendendo plenamente a carga horaria prevista:

8.6. Emitir certificac8o para os servidores participantes ao final do curso;

8.7. Dar todo suporte aos servidores da CMS durante o periodo do curso.

8.8. Prestar as informagcées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
CONTRATANTE;

8.9. Iniciar os servigos de acordo com os prazos, as condigfes de execugéo e os demais

requisitos constantes no contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, em conformidade com a proposta de precos;

9.2. Desighar um servidor da Camara Municipal da Serra, para acompanhar e fiscalizar a
prestacdo dos servigos, que relatara todas as ocorréncias ao Diretor Geral da Camara Municipal, na
forma prevista na Lei n® 14.133/2021 e alteracges.

10. DO PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera efetuado, apos ateste por parte do servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizag&o dos servigos prestados, mediante a apresentagéo @ Camara Municipal

da Serra - CMS, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras. O documento fiscal apos visado,
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sera encaminhado para processamento e pagamento ate o 5° (quinto) dia Gtil subsequente, a liquidacao
do recebimento do objeto licitado.

10.2. Ocorrendo erros na apresentaczo do (s) documento (s) fiscal (is), o (s) mesmo (s) sera (ao)
devolvido (s) 8 CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido.

10.3. A Cémara Municipal da Serra - CMS, podera deduzir do pagamento importancias que a
qualquer titulo Ihe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.
10.4. O pagamento da Nota Fiscal somente sera feito em carteira ou cobranga simples, sendo
expressamente vedada a CONTRATADA a cobranga ou desconto de duplicatas através da rede
bancaria ou de terceiros.

10.5. Os pagamentos somente serdo efetuados mediante a apresentagdo dos seguintes
documentos:

I - Nota Fiscal.

I - Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Uni&o.
Il - Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Publica Estadual, onde for sediada a empresa.
IV - Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda do Municipio, onde for sediada a empresa.

V - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

VI - Certiddo Negativa de Débito Trabalhista - CNDT

VIl - Apresentagdo do numero da conta bancaria do titular (CONTRATADA) que se efetuara o deposito
ou credito.

10.6. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidag&o ou
em razdo de obrigag&o financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
10.7. A critério da Camara Municipal da Serra - CMS poderéo ser descontados dos pagamentos
devidos, os valores para cobrir despesas com multas, indenizacdes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

11.  FISCALIZACAO:

11.1. O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

11.2. A execucao do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos
respectivos substitutos.

118, A fiscalizagdo sera exercida por servidores formalmente designados pela Administraczo,
para acompanhar a prestagdo dos servigos, conforme este Termo de Referéncia.

11.4. A fiscalizag&o sera exercida no interesse exclusivo da CMS e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

11.5. A Administragdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada,

exercer a mais ampla e completa fiscalizac&o sobre os fornecimentos:

12. PRAZOS
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2.1, O inicio da prestagéo de Servicos se dara apés a emissado da nota de empenho e ordem de

servicos, obedecidas as condicdes deste Termo de Referéncia, vigorando-se por até 30 (trinta) dias.

13. DAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS

13.1. As informaces e os esclarecimentos serio prestados aos interessados na Camara
Municipal da Serra — ES, situada na Rua Major Pissarra, n° 245 — Centro, no horario de 08h as 1 8h, de
segunda a sexta-feira, com o Setor de Compras, ou através do telefone (27) 3251-8300.
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