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Camara Municipal da Serra oy Ale

ESTADO DO ESPIRITO SANTO . e —
TR Aquisi¢des - Contratac¢ao direta

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
Aquisigoes - LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DA SERRA (CMS)

Processo Administrativo n® 545/2025

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - Aquisicao de matérias para confecgdo de crachas, nos termos da tabela abaixo, conforme

condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descricdo Unid. Quantidade
1 | Cartbes em PVC branco UN 700
o | Protetor Rigido Cristal UN 700
Corddes, material poliéster acetinado, personalizado, largura 15mm,
comprimento 85 cm, impressdo digital, cor policromia da impressao,
3 - : , = ] . UN 1000
cor do corddo frente policromia, cor do corddo verso policromia,
acabamento argola com jacaré (modelo em anexo)
4 Color Ribbon kit YMCKT (optimized 'for use with enttﬁus.t sigma DS1, KIT 02
DS2, EM1 & EM2 Printers) — modelo impressora cracha sigma DS2.

1.2 - Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses contados da data da sua publicagéo
na Imprensa Oficial, nos termos do inciso V, §5°, art. 82 c/c art. 84 da Lei 14.133/2021.

1.4 - O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5 O contrato/A Autorizagdo de Fornecimento oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relag&o & vigéncia da contratacéo.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2 1 A Fundamentagéo da Contratagdo e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratag@o esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, no Portal da
Transparéncia através do link:

https://www.camaraserra.es.qov. br/transparencia/documento?tipo=21.
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Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TR Aquisi¢des - Contratacédo direta

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAQ DO
PRODUTO

3.1 A descricdo da solugio como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Alem dos critérios de sustentabilidade mencionados na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, conforme o Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis: priorizar
materiais reciclaveis ou reutilizaveis, provenientes de fornecedores que adotem praticas
responsaveis de produgéo e que possuam certificagbes ambientais reconhecidas. E necessario
reduzir o impacto ambiental, como as emissdes de gases de efeito estufa, e garantir o uso de
embalagens sustentaveis. Os fornecedores também devem promover a durabilidade dos produtos
e apoiar a economia local e social.

Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)

4.2 Na presente contratagdo sera admitida a indicagéo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: (..)
Da exigéncia de amostra
4.3 Nao se aplica. Pela indicagdo da marca é possivel realizar a andlise e avaliagdo das
caracteristicas do produto cotado.
Da vedagdo de utilizagdio de marca/produto na execugdo do servico
4.4 Diante das conclusbes extraidas do processo n° 545/2025 a Administragéo n&o aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.5 Nao se aplica.
Subcontratagio
4.6 Nao é admitida a subcontratagio do objeto contratual.
Garantia da contratacio

4.7 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de

2021, no percentual e condigées descritas nas clausulas do contrato.
4.7.1  Em caso de opgédo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.7.2 A garantia, nas modalidades caugéo e fianga bancéria, devera ser prestada em até 10
dias Gteis apds a assinatura do contrato.
4.7.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a

garantia da contratacéo.
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Vistoria

4.8 Nao ha necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

Condicdes de Entrega
5.1 O prazo de entrega dos bens & de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento, em remessa unica.
52 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Rua Major Pissara, 245, Centro - Serra/ES,
CEP: 29176-020.

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078. de 11 de

setembro de 1990 (Caodigo de Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizac&o, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferigé&o dos resultados e das sancgOes aplicaveis,

dentre outros.

7  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Critérios de Medigdo
7.1 A avaliacao da execugdo do objeto sera acompanhada pelo fiscal e gestor do contrato, que
deverao documentar casos de descumprimento contratual.
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7.2 Podera ser indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada e
registrada, sem prejuizo das sangées cabiveis, caso se constate que a Contratada; '
7.2.1 Né&o produzir os resultados acordados:
7.2.2 Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
confratadas; ou
7.2.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior &8 demandada.

Pagamento

7.3 O pagamento sera efetuado, apds a liquidagdo por parte do servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizago dos servicos prestados, mediante a apresentacdo a Camara
Municipal da Serra - CMS, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras. O documento
fiscal apos visado, sera encaminhado para processamento e pagamento até o 5° (quinto) dia atil
subsequente, a atestacao do recebimento do objeto licitado.

7.4 Qcorrendo erros na apresentagéo do (s) documento (s) fiscal (is), o (s) mesmo (s) sera (a0)
devolvido (s) 8 CONTRATADA para corrego, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresentacéo do novo documento fiscal, devidamente corrigido.

7.5 A Camara Municipal da Serra ~ CMS, podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.

7.6 O pagamento da Nota Fiscal somente sera feito em carteira ou cobranga simples, sendo
expressamente vedada @ CONTRATADA a cobranga ou desconto de duplicatas através da rede
bancaria ou de terceiros.

7.7 Os pagamentos somente serdo efetuados mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

7.7.1 Nota Fiscal.

52 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e & Divida
Ativa da Unido.

7.7.3 Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Publica Estadual, onde for sediada
a empresa.

7.7.4 Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda do Municipio, onde for sediada a
empresa.

7.7.5 Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

7.7.6 Certidao Negativa de Débito Trabalhista - CNDT

LT Apresentacdo do nimero da conta bancaria do titular (CONTRATADA) que se

efetuara o depésito ou credito.

7.7.8 Para as empresas optantes pelo Simples Nacional apresentar guia “DAS”
devidamente paga acompanhada da Declaracio Pessoa Juridica optante pelo Simples Nacional
e Comprovante de Consulta optante Simples Nacional; 12.6. Nenhum pagamento sera efetuado a
CONTRATADA enquanto pendente de liquidag&io ou em raz&o de obrigagao financeira que Ihe for
imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
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7.8 Caso a proposta vencedora seja advinda de microempresas e empresas de pequeno porte, devera
ser apresentada a devida comprovagéo de regularidade fiscal em dia para assinatura do contrato
quando houver, em conformidade com 0s artigos 43 e 44 da Lei Complementar n° 123/20086:

a) A comprovacéo de regularidade fiscal faz-se exigida neste momento para efeito de assinatura
do contrato quando houver. Com a apresentacao da documentagdo correta, com a evidéncia de
pagamento de débito e com as certiddes necessarias, negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

b) A n&o regularizacao da documentagao neste momento de assinatura, implicara decadéncia
do direito @ contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas em Capitulo proprio da Lei
14.133/21, sendo facultado & Camara Municipal da Serra - CMS a convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagéo para o fornecimento dos equipamentos, ou revogar a
licitagao.

7.9 A critério da Camara Municipal da Serra - CMS poderao ser descontados dos pagamentos devidos,
os valores para cobrir despesas com multas, indenizagbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

7.10 No pagamento ser&o realizadas as retencdes legais cabiveis.

7.1 No caso de eventual atraso de pagamento provocado exclusivamente pela Administragao, na
inexisténcia de outra regra contratual ou legislagdo especifica em sentido diverso, e mediante
pedido da CONTRATADA, o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o
mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA, mediante aplicagéo da seguinte formula:

7111 -AF = [(1 + IPCA/100) N/30 —1] x VP” , Onde: AF = atualizagéo financeira;
7.11.2 -IPCA = percentual atribuido ao indice de pregos ao consumidor amplo, com vigéncia
a partir da data de adimplemento da etapa;
7.11.3 - N =namero de dias entre a data do adimplemento da etapa e do efetivo pagamento
711.4 - VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.
Antecipa¢do de pagamento

712 E vedada a antecipagdo de pagamentos, na inexisténcia de outra regra contratual ou legislagao
especifica em sentido diverso, sem condigao que torne possivel obter o bem ou assegurar a
prestagao do servigo, sendo necessario demonstrar a existéncia de interesse plblico, economia
de recursos, bem como a adogéo de indispensaveis cautelas ou garantias.

Cessdo de crédito
713 Nao & admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigéo financeira.
7.14 Né&o é permitido caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operagao financeira, sem prévia

expressa anuéncia da CMS, sobre pena de rescisédo do contrato.
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitacao,
na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n. © 14.133/2021, que
culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO.
Forma de fornecimento
8.2 O fornecimento do objeto sera integral.
Habilitagdo juridica
8.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional:
8.4 Empresério individual: inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitago ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-briem preendedor;

8.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores:

8.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizaggo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrug&o Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:

8.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

8.10 Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.11 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certido
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida

Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

814 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.15 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou CONCoITE;

817 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

818 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econémico-Financeira

8.19 Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133

de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado da contratagéo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas.
9.2 A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratacéo e sua alocagao

entre contratante e contratado.
10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacéo correréo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Camara.
10.2 A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:
10.2.1 - Unidade Orgamentaria: Camara Municipal da SerralES.

10.2.2 - Classificagdo Funcional: 01.031.0041 .2.235
10.2.3 - 3.3.90.30.99 — Outros Materiais de consumo.

pagina 7 de 9
RUA MAJOR PISSARRA, 245 — CENTRO — SERRA —ES / CEP 29.176-020 — TELEFAX: (27) 3251-8300
e-mail: licitacao@camaraserra.es.gov.br site: www.camaraserra.es.gov.or




Cémara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TR Aquisicdes - Contratacdo direta

A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Serra, 13 de margo de 2025.
"\\

)

Maria Aixiliadora Massa\&
Diretora dl Recursos Humano
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