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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos técnicos especializados, visando treinamento e aperfeicoamento
de pessoal, nos cursos: Curso | “Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos de Compras e Servigos
(com e sem mao de obra): novas regras, novos desafios e Estruturacéo, organizagao” e Curso
Il “Interface da atuacdo da assessoria juridica e do controle interno diante da Lei n°
14.133/20217, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:

Unid.
Item Descrigao Qtd | Valor unitario | Valor total
medida

" Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos
1 | de Compras e Servigos (com e sem
mao de obra): novas regras, novos |INscriedo| 14 | R§ 3.450,00 | R$ 48.300,00

desafios e Estrutura¢ao, organizagao”

“Interface da atuacdo da assessoria
2 . _ . Inscricdo| 5 | R$ 3.150,00 | R$ 15.750,00
uridica e do controle interno diante da S

Lei n® 14.133/2021"

1.2 O custo estimado total da contratagdo & de R$ 64.050,00 (sessenta e quatro mil e
cinquenta reais), para 19 (dezenove) participantes. conforme custo(s) unitario(s) aposto(s) na

tabela acima.

1.3 Nos termos do artigo 95 da Lei n® 14.133/2021, o Contrato sera substituido pela Ordem de
Servico e Nota de Empenho.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
A demanda de capacitacdo advém da Diregao Geral desta Casa de Leis, cuja justificativa consiste no

sgie

Considerando a importancia da constante atualizag@o dos servidores que atuam diretamente na area de
contratagdes publicas com o intuito de atender as demandas desta Casa de Leis, em face da
necessidade constante de atualizacdo quanto as tendéncias do Direito Administrativo proporcionando
uma oportunidade impar de atualizago e aperfeicoamento profissional, treinamento e capacitagao
estédo previstos no Plano Anual de Capacitagao de 2025 da Camara da Serra.

Para que os servidores desta Casa de Leis possam desempenhar seus papéis da methor forma,

respaldados nas normas regentes e que possam manter-se atualizados, este curso oferece uma
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abordagem aprofundada e pratica sobre as principais regras gue regem a nova lei de Licitagoes e
Contratos Lei n°® 14.133/2021, trazendo interpretagdes dos tribunais de Contas e Orgaos de Controle,

além das melhores praticas extraidas dos regulamentos mais atualizados sobre licitagbes e contratos.

3. JUSTIFICATIVA DA SITUAGAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DE ESCOLHA DO
EXECUTANTE DO SERVICO:
A presente contratagdo devera ser feita diretamente, diante da inviabilidade de competigdo entre

licitantes.

Devera a contratada comprovar os requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista,

qualificacdo econémico-financeira e técnica, nos moldes previstos na Lei Federal 14.133/2021.

4, MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A prestagéo de servigo ocorrera da seguinte forma:
Curso [:
a) o curso de Gestao e Fiscalizagao de Contratos de Compras e Servigos (com e sem mao

de obra): novas regras, novos desafios ocorrera na modalidade presencial, nos dias 23, 24 e 25 de junho
de 2025, em Vitoria — ES — Local: Alameda Vitoria Hotel - ES;

b) o curso apresenta carga horaria de 20 (vinte) horas;

c) o curso abordara o tema: abordagem aprofundada e pratica sobre as principais regras
que regem os contratos administrativos, trazendo as mais recentes interpretages dos Tribunais de
Contas e Orgaos de Controle, além das melhores praticas extraidas dos regulamentos mais atualizados
sobre licitagdes e contratos.

d) o tema sera ministrado pela professora Lindineide Cardoso Bacharel em Direito,
Servidora Publica ha mais de 20 anos, Professora e Instrutora em Licitagdes e Contratos, Especialista
em Licitagdes e Contratos e em Direito Processual Civil, com habilitacéo para o Magistério Superior na
area do Direito;

e) sera contratada 14 (quatorze) vagas para o curso, no valor total de R$ 48.300,00
(quarenta e oito mil e trezentos reais). A documentac¢ao que informa o valor encontra-se nos autos,
em proposta financeira da prépria empresa prestadora do servigco. A comprovacgao isonémica do prego
pode ser feita com base nesse material do evento,o que servira, pelo menos, para afastar a figura do

superfaturamento dos precos solicitados;

f) N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

g) Nao sera exigida a prestagao de garantia para a contratacao resultante deste Termo de
Referéncia.

Curso Il

h) o curso de Estruturacdo, organizacdo e interface da atuagdo da assessoria

juridica e do controle interno diante da Lei n® 14.133/2021 ocorrera na modalidade presencial, nos
dias 26 e 27 de junho de 2025, em Vitéria — ES — Local: Alameda Vitoria Hotel - ES;
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i) 0 curso apresenta carga horaria de 16 (dezesseis) horas;

j) o curso abordara o tema: foco na atuagio estratégica da assessoria juridica e do controle
interno, este curso visa fortalecer a atuacéo técnica e preventiva dos érgéos de assessoramento, diante
das novas exigéncias legais.

k) o tema sera ministrado pelos professores:

e Anderson Pedra — Pos-doutor pela Universidade de Coimbra com énfase em “Direito
Fundamental 2 Boa Administracdo Publica e sua influéncia no Direito Administrativo e na
Gestao Publica.

e Marcus Alcantara — Bacharel em Ciéncias Contébeis pela Universidade Federal de Sergipe -
UFS, Pés-graduado em Pericia Contabil pela Fundagéo Visconde de Cairu, Salvador/BA.

1) sera contratada 5 (cinco) vagas para o curso, no valor total de R$ 15.750,00 (quinze mil
e setecentos e cinquenta reais). A documentagdo que informa o valor encontra-se nos autos, em
proposta financeira da propria empresa prestadora do servigo. A comprovagao isonémica do preco pode
ser feita com base nesse material do evento,0 que servira, pelo menos, para afastar a figura do

superfaturamento dos pregos solicitados;

m) N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual
n) N&o seré exigida a prestag@o de garantia para a contratagéo resultante deste Termo de
Referéncia.

5. PRAZO DE ENTREGA E CONDIGCOES DE RECEBIMENTO

5.1. A participagdo do servidor no curso ficara condicionada a efetivagao do pagamento.

5.2. As datas previstas para realizago curso sdo as seguintes: dias 23, 24 e 25 de junho 2025
para o curso de Gestéo e Fiscalizagao de Contratos de Compras e Servicos e 26 e 27 de junho para o
curso de Estruturagdo, organizagao e interface da atuagao da assessoria juridica e do Controle Interno
diante da Lei n°14.133/2021.

6. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

6.1. A metodologia de avaliagdo da execugéo dos servigos sera de acordo com os seguintes

a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia;
b)  Qualidade dos servigos prestados;
c) Pontualidade na execugao dos servigos;

d) Fidelidade na prestacéo dos servigos, de acordo com a proposta apresentada.

DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

71 Os recursos destinados & execugéo deste objeto correrdo a conta da agéo

e 01.031.0041.2.235 — Garantir atuagao legislativa.



* gt RERRA B

Céamara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

e 3.3.90.39.40 — Servico de Selecdo e Treinamento.

8. DAS OBRIGAGCOES DA EMPRESA CONTRATADA

8.1. Assumir a responsabilidade pela prestag@o dos servigos, de acordo com o previsto nas
especificagbes solicitadas conforme este Termo de Referéncia e também da proposta ofertada pela
CONTRATADA,

8.2. Entregar a nofa fiscal com a descrigdo completa dos servigos prestados;

8.3. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢cées de habilitagcdo e qualificacio

exigidas para contratagéo;

8.4. Cumprir com as exigibilidades constantes deste Termo de Referéncia;

8.5. O curso deve ser realizado atendendo plenamente a carga horaria prevista;

8.6. Emitir certificagéo para o servidor participante ao final do curso,

8.7. Dar todo suporte ao servidor da CMS durante o periodo do curso.

8.8. Prestar as informagdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
CONTRATANTE;

8.9. Iniciar os servigos de acordo com o0s prazos, as condicdes de execugdo e os demais

requisitos constantes no contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, em conformidade com a proposta de pregos;

9.2 Designar um servidor da Camara Municipal da Serra, para acompanhar e fiscalizar a
prestacéo dos servigos, que relatard todas as ocorréncias ao Superintendente Geral da Camara

Municipal, na forma prevista na Lei 14.133/2021 e alteragdes.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado, apds com a atestagéo por parte do servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao dos servicos prestados, mediante a apresentacéo a Camara Municipal
da Serra - CMS, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras. O documento fiscal apds visado,
sera encaminhado para processamento € pagamento até o 5° (quinto) dia util subsequente, a liquidagéo
do recebimento do objeto licitado.

10.2. Ocorrendo erros na apresentagao do (s) documento (s) fiscal (is), o (s) mesmo (s) sera (4o)
devolvido (s) a CONTRATADA para correcgéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacéo do novo documento fiscal, devidamente corrigido.

10.3. A Camara Municipal da Serra — CMS, podera deduzir do pagamento importancias que a
qualquer titulo The forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.
10.4. O pagamento da Nota Fiscal somente sera feito em carteira ou cobranga simples, sendo
expressamente vedada a CONTRATADA a cobranca ou desconto de duplicatas através da rede
bancaria ou de terceiros.

10.5. Os pagamentos somente serdo efetuados mediante a apresentagcdo dos seguintes
documentos:

| - Nota Fiscal.
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Il - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao.
lll - Certidéo Negativa de Débito para com a Fazenda Publica Estadual, onde for sediada a empresa.
IV - Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda do Municipio, onde for sediada a empresa.

V - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

VI - Certiddo Negativa de Debito Trabalhista - CNDT

VII - Apresentagao do niimero da conta bancaria do titular (CONTRATADA) que se efetuara o deposito
ou credito.

10.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo ou
em razdo de obrigagdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
10.7. A critério da Camara Municipal da Serra - CMS poderéo ser descontados dos pagamentos
devidos, os valores para cobrir despesas com multas, indenizagbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

11. FISCALIZAGAO:

T4 O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

11.2. A execucgdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos
respectivos substitutos.

171.3 A fiscalizacdo sera exercida por servidores formalmente designados pela Administrag&o,
para acompanhar a prestagao dos servigos, conforme este Termo de Referéncia.

11.4. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da CMS e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por gqualquer inconsisténcia;

11.5. A Administracéo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada,

exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre os fornecimentos;

12. PRAZOS
12.1. O inicio da prestacdo de servigos se dara apos a emissédo da nota de empenho e ordem de
servicos, obedecidas as condigdes deste Termo de Referéncia, vigorando-se por até 60 (sessenta)

dias.

13. DAS INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS
13.1. As informacBes e os esclarecimentos serdo prestados aos interessados na Camara
Municipal da Serra — ES, situada na Rua Major Pissarra, n® 245 — Centro, no horério de 08h as 18h, de

segunda a sexta-feira, com o Setor de Compras, ou através do telefone (27) 3251-8300.

Elaborado por:
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