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PROCESSO ADMINISTRATIVO 1178/2025

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 025/2025

Cursos “Comunicag¢io Publica e Cidadania no Legislativo Municipal”

Documento de Formaliza¢io da Demanda (DFD)

Requisitante: Gabriel Filipe Rodrigues de Souza
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Céamara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ETP N2 025/2025 — Comunicagdo Publica e Cidadania Legislativa

| INTRODUGAO

- Legislagdo Federal/Naciconal:

Lei n? 14.133/2021 que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagBes e contrates

da Administracio Publica e da outras providéncias. Requisitos do ETP conforme o art. 18, § 12, incisos | a XIII.

Lei Complementar n2 123/2006 que Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; Lei n®

8.078/1990, que dispde sobre a protec¢do do consumidor e da outras providéncias;

Decreto n2 11.462, de 31 de margo de 2023, que regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no
que couber, para dispor sobre o sistema de registro de precos para a contratagdo de bens e servicos, inclusive obras e
servicos de engenharia, no ambito da Administracdo Plblica federal direta, autdrquica e fundacional e outras normas

aplicaveis ao abjeto deste certame.
- Legislacdo do Estado do Espirito Santo:

Decreto n2 5.619, de 29/12/ 2023, regulamenta a utilizacdo da Lei federal n2. 14.133, de 12 de abril de 2021, nova lei de

licitagdes e contratos administrativos - NLLC, no ambito do municipio da Serra.

No que tange a legislagdo especifica, ndo fora encontrada nenhuma observancia obrigatdria para o projeto em pauta.

I- DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, | - obrigatério)

1.1 —ldentificacdo das necessidades

A contrataciio de empresa especializada para ministrar o Curso de Comunicagdo Publica e Cidadania no Legislativo Municipal,
a ser realizada nas dependéncias da Cdmara Municipal da Serra, no dias 08 de julho de 2025, que contribuira para o grande

aprimoramento das praticas legislativas de comunicagdo institucional no dmbito deste Poder Legislativo.

1.1.2- Necessidades x justificativa

Considerando a relevincia do Curso para a qualificagdo continua dos Vereadores e suas equipes a importancia do
aprimoramento da comunicagdo de forma clara, estratégica e cidada com a sociedade, a capacitacdo continua dos agentes
publicos é essencial para garantir seguranga juridica e eficiéncia na execugdo das normas.

Nesse contexto de incerteza e diante da Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei n°® 14.133/2021), o agente
publico capacitado se apresenta como protagenista para guiar o Gestor e para balizar o comportamento administrativo para

uma atuacio segura e eficiente objetivando atender o interesse publico.
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Céamara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ETP N2 025/2025 — Comunicagio Publica e Cidadania Legislativa

] Il- PLANEJAMENTO (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, ) |

A Camara Municipal da Serra utiliza o Plano de Contratagdes Anual, que contempla a contratagdo.
¢ A : PKOC. Ne_| 21 /75
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0‘*

Link:
https://www.camaraserra.es.gov.br/transparencia/documento?tipo=21

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento deste

exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Unidade Orcamentdria: Camara Municipal da Serra:

e 01.01.001.031.0010.2001 — Desenvolvimento Das A¢des Legislativas.
° 3.3.3.90.39.99 — Treinamento e capacitagdo — Pessoa Juridica.
lil- LEVANTAMENTO DO MERCADO — SOLUCOES (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, V) —|

A realizacdo destes servigos pode ser suprida das seguintes formas:
As disponibilidades ofertadas pelo mercado abrangem as modalidades presencial e a distancia.

o Solugdo 1: Online.

o Solugdo 2: Presencial

As alternativas encontradas no mercado podem ser resumidas nestas solugdes.

O levantamento de mercado foi realizado levando em consideracéio as contratagBes similares feitas por outros oérgdos e
entidades publicas.

IV- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, IV - obrigatério) T

IV.1 — HISTORICO DE CONSUMO
- Sem referéncia
IV.2 — ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

Curso Comunicacio Plblica e Cidadania Legislativa Municipal, a ser realizada nas de pendéncias da Camara Municipal da
Serra/ES, no dia 08 de juiho de 2025

Valor:

R$ 14.500,00 (quatorze mil e quinhentos reais) para os 23 Vereadores e podendo incluir 03 assessores de sua
equipe.
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Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ETP N2 025/2025 — Comunicacdo Publica e Cidadania Legislativa

— SOBRE O CURSO:

Quantitativo Estimado — 23 Vereador e 03 Assessores
por equipe.

- Para o objeto:

Objetivo do Curso:

Capacitar servidores, assessores e equipes técnicas das Camaras Municipais para o exercicio da comunicacado
publica com base nos principios da transparéncia, acessibilidade, prestacdo de contas e fortalecimento da
cidadania ativa, instrumentalizando os participantes para que comuniquem melhor as a¢des do Legislativo,
ampliem o didlogo com a populagdo e promovam a escuta social por meio de canais digitais e institucionais.

Objetivos Especificos:

e Compreender os fundamentos legais e conceituais da comunicacdo publica no contexto legislativo;
e Desenvolver habilidades para planejar, executar e avaliar estratégias de comunicagdo institucional;
e Aplicar técnicas de linguagem simples, acessivel e cidada na produgdo de contelido;

e Utilizar canais digitais e redes sociais de forma ética, responsavel e eficiente;

e Fortalecer a imagem institucional da Camara Municipal e a confianga publica no Legislativo;

e Implementar praticas de transparéncia ativa e relacionamento com a populagdo;

e (Capacitar as equipes para identificar e combater a desinformacao.

Resultados Esperados:

e Melhoria significativa na qualidade e clareza da comunicagdo institucional da Camara;

e Ampliagdo da capacidade de dialogo e interagdo com os cidad3dos;

e |mplantagdo ou aprimoramento de planos e processos de comunicacdo;

e Fortalecimento da cultura de transparéncia, prestacdo de contas e participagdo social;

e Maior visibilidade e reconhecimento das acdes positivas do Legislativo Municipal;

e Equipes mais preparadas para lidar com os desafios da comunicacdo no ambiente digital.

V- ESTIMATIVA DO VALOR (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, VI - obrigatorio)

Custo estimado para esta contratacdo: RS 14.500,00 (Quatorze mil e quinhentos reais)

| VI- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Lei 14.133/2021, art. 18, § 19, VIl)

O escopo do objeto deste Estudo Técnico Preliminar contempla a contragdo de Servigos Treinamento de forma presencial para
a Camara Municipal da Serra,
A solugao escolhida n2 2: contragdo de Servigos Treinamento de forma presencial.

- Objeto:
A solugdo proposta: Optou-se pela contracdo de Servigos Treinamento de forma presencial em local disponibilizado pela
Camara Municipal da Serra/ES.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO ETP N2 025/2025 — Comunicacdo Publica e Cidadania Legislativa

- Requisitos de Segurancga
Seguir os requisitos estabelecidos pela Politica de Seguranga da Informacdo da Camara, caso existam.

Todas as informacdes consideradas sensiveis pela Cdmara deverdo ser resguardadas por parte da CONTRATANTE ndo sendo
permitido, em hipdtese alguma, o compartilhamento, cdpia, retirada, reprodugio, carga, levantamento, entre outros, de
informacdes oriundas dos usuarios da solugdo ou de sistemas informatizados institucionais sem a devida autorizacdo prévia e
expressa por parte da autoridade competente da Camara.

S3o consideradas sensiveis, para fins de aplicagdo do item anterior, aguelas informagbes que por sua natureza sdo
consideradas de interesse confidencial, restrita ou sigilosa como, por exemplo:

o Parte ou totalidade das informacdes armazenados nas bases de dados do sistema sobre os servidores da Camara,
sejam elas residentes interna ou externamente.

o Circulares e comunicag@es internas da Camara.

o Quaisquer processos ou documentos classificados como RESTRITO ou CONFIDENCIAL pela Camara.

VII- ESTRATEGIA DE CONTRATACAO (Lei 14.133/2021) J

A estratégia para esta contratagdo segue abaixo:

1. DA continuidade Servigo/Fornecimento continuo? []Sim. DXNio.
2. DA natureza do objeto Servigo/Fornecimento comum ou singular? XComum. [ ]Singular.
3. DA Forma de selecio Enquadramento? [] Licitagdo (Pregio Eletrénico ou outra).

Dispensa. [ | Inexigibilidade. ~ [| Duplo enquadramento.

4. DO critério de julgamento MENOR PRECO ou outro? [ ] MENOR PREGO Global. ] MENOR PRECO Unitario.

Outro: [] Maior desconto. [ | Técnica e prego. < valor da Inscrigdo
5. DO registro de precos Registro de Pregos via ATA? CIsim. [XINio.

VIII-PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAOQ (Lei 14.133/2021, art. 18, § 19, VIII - obrigatario)

- Na presente demanda, considerando-se o disposto, adotou-se:
( )Parcelamento ( X ) Niao parcelamento.

Justificativa: O objeto é Unico ndo divisivel.

RUA MAJOR PISSARRA, 245 — CENTRO — SERRA — ES / CEP 29.176-020 — TELEFAX: (27) 3251-8300
site: www.camaraserra.es.gov.br Pagina 5de /




Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ETP N2 025/2025 — Comunicagdo Publica e Cidadania Legislativa

W- RESULTADOS PRETENDIDOS (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, IX)

A solucdo devera permitir o alcance dos seguintes resultados:

Id Resultados pretendidos

1 Capacitagdo

2 Ganho em produtividade e economicidade

3 Melhoria no atendimento

‘ X- PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, X)

Ndo se aplica: ndo foram identificadas providéncias especiais para além das regulares, prévias a contratagdo.

| XI- CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, XI)

Ndo se aplica.

| Xll- IMPACTOS AMBIENTAIS (Lei 14.133/2021, art. 18, § 12, XlI) ‘

N3o ha impactos ambientais relevantes.

| XI11-GARANTIA (Lei 14.133/2021, arts. 96 e seguintes) |

A discricionariedade do agente administrativo em exigir a garantia contratual basica é limitada e moldada pelos principios da
economicidade e da competitividade (Niebuhr). A garantia contratual somente serd exigida quando a complexidade do valor
da contratagdo importar em consideraveis riscos de prejuizos a Administragdo em razdo do inadimplemento do contratado.
Se ndo houver risco, ndo ha justificativa para onerar as propostas e tolher a competicdo, exigindo garantia basica.

[[] seré exigida a garantia da contratagdo, percentual e condicdes devem ser descritos nas clausulas contratuais.

Nio sera exigida garantia, até o momento ndo foi identificada relevancia para tanto.

\ XIV-ANALISE DE RISCOS DA CONTRATAGCAO (Lei 14.133/2021)

O documento que materializa a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da contratagio e a boa execucdo
contratual consta de forma apartada em Mapa de Riscos.

XV- POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATACAO (Lei 14.133/2021,
art. 18, § 19, Xlil)

Observar Quadro-resumo da ESTRATEGIA DE CONTRATACAO.

O que se pretende com a contratacdo do objeto em questdo é o aprimoramento das préaticas juridicas apliciveis 3 atuacdo da
Procuradoria desta Casa Legislativa com o principal objetivo o aprimoramento das competéncias dos profissionais envalvidos
diretamente nos processos. Considerando a busca por atualizar os recursos humanos, faz-se necessaria a contratacio.

Para o atendimento desta demanda, ressalta-se a necessidade da contratagdo de empresa especializada com atuacdao
conhecida em treinamento, com experiéncia em atendimento a érgaos publicos, cuja prestacdo de servigos possibilitara
qualidade e seguranca, producdo de informagdes confidveis e completas, o que refletird sobremaneira na vida daqueles que
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Camara Municipal da Serra
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ETP N° 025/2025 — Comunicagdo Publica e Cidadania Legislativa
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dependem das decisdes que permeiam os processos administrativos, quer sejam, os cidaddos da Serra.

Com base nas informag@es levantadas ao longo dos estudos preliminares e considerando que se tratam de servigos essenciais
ao apoio a continuidade da prestagdo dos servigos da Cdmara para a sociedade, com qualidade, opinamos pela viabilidade da

contratagdo.

Este estudo preliminar evidencia que a contratacio da solucdo ora descrita se mostra tecnicamente possivel e

fundamentadamente necessaria.

Diante do exposto, declara-se vidvel a contratagdo pretendida.

Para tanto, submete-se a apreciagio superior, destacando-se que o estudo foi elaborado em observéncia as normas vigentes.

Data da conclusdo: 05/06/2025.

Elaborado

Gabriel Eili
Diretor
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